CHUONG TRINH
HOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

CTCP THUONG MAI VA XAY DUNG PONG DUONG

(Ngay 20/04/2024)
1. Don tiép Dai biéu. Ban t6 chitc
8h00 — 8h30 L o —
2. Pang ky c6 dong tham dy Dai hoi. B,a n klsmAtra tw
cach c6 dong
3. Béo céo kiém tra tw cach co dong. B,a n klsmAtra w
cach c6 dong
4. Tuyén bd ly do, gidi thiéu thanh phan tham du. Ban 6 chitc
8h30 — 9h00 Khai mac dai hoi Ban t6 chirc
6. Chu toa Dai hgi gidi thiéu Poan chu toa; Ban thw ky, Ban kiém Chil toa
phiéu dé Pai hoi lya chon. j
7. Chu toa DPai hdi gidi thiéu chwong trinh Pai héi; Quy ché t6 chirc; Chil toa
Nguyén tac biéu quyét va lay y kién bo sung cho chuwong trinh. i
8. Thong qua bao cdo cua Ban Giam doc vé két qua hoat dong kinh
doanh nam 2023 va ké hoach nam 2024
9. Thong qua bao cdo cta Hoi dong quan tri nam 2023, ké hoach va
phuong huéng hoat dong nam 2024
10. Thong qua bao cao cua Ban kiém soat vé hoat dong nam 2023 va
ké hoach hoat dong nam 2024
11. Thong qua bédo céo tai chinh da dugc kiém toan nam 2023
12. Thong qua viéc lya chon don vi kiém toan nam 2024
9h00 — 10h15 Doan chu toa

13. Thong qua phwong an phan phoi 1gi nhuan nam 2023

14. Thong qua ké hoach thu lao HPQT, BKS nam 2024

15. Thong qua béao céo két qua va tinh hinh tang von ctia Cong ty ndm
2023

16. Thong qua stra doi bo sung Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty

17. Thong qua viéc niém yét co phiéu trén S& giao dich Chitng khoan
Thanh phé H6 Chi Minh

18. Thong qua viéc stra doi, diéu chinh mot s6 nganh nghé kinh doanh

19. Thong qua tiép tuc trién khai phwong an phat hanh riéng 1é nam
2024

20. DPai hoi tién hanh thao luan Ban t6 chic
10h15—10h30 | 21. Hwdng dan cach thitc bé phiéu Ban kiém phiéu

22. Pai hoi tién hanh biéu quyét Doan Chu toa
10h30 — 11h00 | 23. Nghi giai lao. Ban t6 chitc
11h00 — 11h05 | 24. Cong bo két qua kiém phiéu Ban kiém phiéu
11h05 — 11h20 | 25. Théng qua Bién ban va Nghi quyét DHDCD Ban thu ky
11h20 - 11h30 26. Bé mac Doan Cha toa







CTCP THUONG MAI VA XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PONG DUONG Poc l1ap — Ty do — Hanh Phuc
__________ E xS I = . = S
S6: 01/2024/DDB/BB-PHPCPH Ha Néi, ngay 20 thang 04 nam 2024
BIEN BAN HOP

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA XAY DUNG PONG DUONG

Tén tb chirc: Cong ty C6 phan Thuong mai va Xay dung Pong Duong

Tru sé chinh: Cum Co6ng nghiép Béic Van Dinh, X4 Lién Bat, Huyén Ung Hoa, TP Ha Noi, Viét
Nam

Giay chirng nhan PKKD: 0101264009 dugc S¢ ké hoach va Pau tu TP.Ha Noi cap lan dau ngay
03/07/2002.

Hom nay, ngay 28 thang 04 nam 2024, vao hoi 8h30 tai Cum Cong nghiép Bac Van Binh,
Xa Li@;n Bat, Huyén Ung Hoa, TP Ha Noi. Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty
Co phan Thuong mai va Xay dung Pong Duong dugc tién hanh véi cac ndi dung sau:

PHAN I: KHAI MAC PAI HOI
1. Thanh phan tham dv Pai hoi:

Téng sb ¢d dong va dai dién ) dong du()'vc quy’éH du hop Dai7h(f)i ‘d(k)ng ) dong thuong nién
nam 2024 la 307 nguoi, s¢ hitu va dai dién cho tong s6 12.000.000 c6 phén, twong duong v6i 100%
tong so cO phan co quyén biéu quyét cua Cong ty Co6 phan Thuong mai va Xay dung Bong Duong.

Téng sb ¢b dong va dai dién cd dong thuc té du hop Pai hdi déng cd dong thuong nién nam
2024 1a ... c0 dong so hiru va dai dién doi voi ....... c0 phan, tuong duong voi ........... % tong so co
phan c6 quyén biéu quyet cua Cong ty C6 phan Thuong mai va Xay dung Pong Duong.

Theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, Dai hoi dong ¢ dong thuong nién
nam 2024 cua Cong ty C6 phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong da hoi du cac diéu kién dé
tién hanh. Céc c6 dong va dai dién c6 dong du hop c6 quyén biéu quyét theo sd ¢6 phan ma ho so
hitu hoac dai dién.

2. Khai mac Dai hoi:

Dai hoi da tién hanh cac thi tuc:

- Tuyén b 1y do t6 chtrc Pai hoi

- Gidi thiéu cac ¢d dong, cac khach moi tham dy

- Gidi thiéu Doan Chu tich, Ban thu ky va dé xuat Ban kiém phiéu dé Dai hoi lya chon.
3. Chi toa va by phan giup viéc Chu toa:

Dai hoi di thong qua Doan chu tich gdm 03 ngudi:

- Ong: Nguyén Kim Truong Chu toa bai hoi
- B&: Tran Bich Nhuan Thanh vién Poan Chu tich
- Ong: Vii Hoang Thanh vién Poan Chu tich

4. Ban Thu ky Dai hgi:
Dai hoi da thong qua Ban Thu ky gdm 01 nguoi:



Ba: Nguyén Thi Thuyén
5. Ban kiém phiéu:

Dai hoi da théng qua Ban kiém phiéu gdm 02 ngudi:

- Ba: Nguyén Thi Ngoan Truong ban

- Ong: Nguyén Xuan Muoi Uy vién

6. Chwong trinh Pai hdi va Quy ché Pai hoi:

Dai hoi da nghe 6ng Nguyén Kim Truong thay mat Boan Chu tich doc Chuong trinh Pai
ho1 dong c6 dong thuong nién nam 2024 , Quy ché t6 chirc, Nguyén tac biéu quyét, Quy che
bau thanh vién HDQT, quy ché bau thanh vién BKS

Pai ,h(f)i (jé nhét’ tri 100% ’th(f)ng qua ndi dung Chuong tri’nh‘Dai hoi, Quy ché td chure,
Nguyén tac biéu quyet, Quy ché bau thanh vién HPQT, quy ché bau thanh vién BKS ap dung
tai Pai hoi.

PHAN |1: CAC NOI DUNG PUQC TRINH BAY TRONG PAI HQI
a.  Hoi dong quan tri (HPQT) bo céo vé thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh nim 2023,
dinh huéng hoat dong nam 2024,

b. Ban giam ddc bao céo vé thuc hién san xuét kinh doanh nam 2023;

o

Ban Kiém soat b4o cao vé két qua kiém tra, giam sat nim 2023 va ké hoach hoat dong
nam 2024;

To trinh thong qua béo cao tai chinh kiém todn nim 2023;
T trinh lya chon don vi kiém toan nam 2024;

To trinh phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2023;

T trinh ké hoach tra thu lao cho HDBQT va BKS nam 2024;

To trinh thdng qua bao céo két qua ting von va tinh hinh sir dung von cua Cong ty trong
nam 2023;

> @ - o o

T& trinh phuong 4n niém yét c6 phiéu cong ty trén san giao dich chimg khoan TP Ho Chi
Minh;

j.  To trinh tiép tuc trién khai phwong an phat hanh ¢ phiéu riéng 1¢ cho nha dau tu chién
luoc;

PHAN |11: THAO LUAN CUA CO PONG TAI PAI HOI

Céc c6 dong khong c6 v kién thao luan.

PHAN IV: PAI HQI TIEN HANH BIEU QUYET

1. Ba Nguyén Thi Ngoan - Trudng ban kiém phiéu 1én cong b két qua kiém phiéu tai Dai hoi.

2. Ong Vi Hoang - Chu toa Pai hoi, can clr vao Kkét qua kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuc
hién tuyén bd cac van d¢ da duoc Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 bi€u quyet
thong qua gom:

Vén dé 1: Thong qua bzo cao cia HPQT vé thue hién ké hoach san xuét kinh doanh nim
2023, dinh huwéng hoat dong nam 2024

(Don vi: VND)

STT Chi tiéu K& hoach niam 2024 Thuc hién nam 2023

1 Vén diéu 18 180.000.000.000 120.000.000.000




2 Doanh thu 700.000.000.000 610.971.166.297

3 Loi nhun sau thué 15.000.000.000 9.575.269.532

_Dai hoi n{zdt tri thong qua voi . phleu biéu quyet dai dién cho ............... 6 phan c6
quyén biéu quyét, dat ty lé ....... % tong $6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong du hop.

Vén dé 2: Thong qua bao cio ciia BGD vé thuc hién sin xuét kinh doanh nim 2023

_Dai hoi nhdt tri théng qua VOi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... ¢ phan c¢é
quyén bieu quyet, dat ty l¢ ... .... % tong $6 ¢o phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vén ,fl‘é 3: Thong qua bio cdo ciia Ban Kiém soat vé két qua kiém tra, giam sat nim 2023
va ke hoach hoat dong nam 2024

Dai hoi nhdt tri théng qua VOi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... ¢ phan c¢é
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ....... % tong $6 o phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong duw hop.

Vin dé 4: Thong qua bo cio tai chinh kiém toan nim 2023

_Dai hoi nndt tri thong qua voi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... cé phan cé
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ....... % tong $6 o phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Van dé 5: Thong qua lwa chon don vi kiém toan nim 2024

Dai hoi nhat tri thong qua VOi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... ¢6 phan ¢é
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ... .... % tong $6 6 phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong duw hop.

Vin dé 6: Thong qua to trinh phwong 4n phan phéi loi nhuin nim 2023

STT Noi dung S6 tién
1 Loi nhuan sau thué nam 2023 9.575.269.532
2 Trich lap quy -
3 Loi nhuan cac nam trudc chua phan phdi hét 18.398.742.938
4 Tong loi nhuan chwa phéan phdi dén 31/12/2023 | 27.974.012.470
5 Thu lao HDQT & BKS nam 2023 -
6 Chi tra ¢6 tirc (10% bang cé phiéu) 12.000.000.000
7 Loi nhuin dé lai nim 2023 15.974.012.470
Pai héi nhat tri théng qua VO phleu biéu quyet dai dién cho ............... 6 phan c6

quyén biéu quyét, dat ty Ié ... ... % tong $6 o phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.
Vién dé 7: Thong qua to trinh ké hoach tra thii lao cho HPQT va BKS nim 2024

_Dai hoi nncft tri thong qua voi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... cé phan c6
quyén biéu quyet, dat ty l¢ ....... % tong $6 o phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vian dé 8: Thong qua bao cio két qua ting von va tinh hinh sir dung von cia Cong ty
trong nam 2023

Dai hoi nhat tri thong qua voi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... cé phan cé
quyén biéu quyét, dat ty Ié ...... % tong $6 6 phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vén dé 9: Thong qua Phwong an phat hanh c¢6 phiéu dé tra ¢é tirc nim 2023

_Dai hoi nncft tri thong qua voi . phleu biéu quyet dai dién cho ............... 6 phan c6
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ....... % tong $6 6 phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vin dé 10: Thong qua sira ddi, bd sung Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty



_Dai hoi ni’zdlt tri thong qua voi . phleu biéu quyet dai dién cho ............... 6 phan c6
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ....... % tong $6 6 phan c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vin dé 11: Thong qua phuong 4an niém yét c6 phiéu cong ty trén san giao dich chirng
khoan TP Ho Chi Minh

1. Pang ky luu ky cb phiéu tai Trung tdm luu ky chieng khoan Viét Nam va niém yét c6 phiéu tai
S¢ Giao dich Chirng khoan TP Hb Chi Minh.

- S luong c6 phiéu ding ky: Toan bo sb ¢b phiéu cua co dong Cong ty.

- Loai c6 phiéu: Cb phiéu phé théng

- Thoi gian dang ky giao dich ¢6 phiéu: du kién trong quy 11/2024

2. Uy quyén cho Hoi dong quan tri:
Trién khai thuc hién tat ca cac tha tuc, ho so can thiét dé dua cd phiéu niém yét tai S¢ Giao

dich Chang khoan TP H6 Chi Minh phi hop véi quy dinh cta phap luat.

_Dai hoi n@ét tri thong qua voi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... cé phan cé
quyén biéu quyét, dat ty l¢ ....... % tong $6 o phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

Vin dé 12: Thong qua to trinh tiép tuc trién khai phwong 4n phat hanh c6 phiéu riéng 1é
cho nha dau tw chién lwgc

_Dai hoi n@ét tri thong qua voi . phzeu biéu quyet dai dién cho ............... cé phan cé
quyén biéu quyet, dat ty Ié ....... % tong $6 o phan ¢6 quyén biéu quyét ciia c6 dong dw hop.

PHAN V: CAC THU TUC KET THUC PAI HQI
- Ba Nguyén Thi Thuyén - Truéng Ban thu ky doc du thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

- Pai hoi biéu quyét thong qua toan van Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2024.

- Chu toa Pai hoi — 6ng Nguyén Kim Truong tuyén bd bé mac Pai hoi.

Bién ban nay duoc 1ap liac 10h30 ngay 20/04/2024 tai Dai hoi dong cd dong thuong nién ndm
2024 ctua Cong ty Co phan Thuong mai va Xay dung Pong Duong.

TM.BAN THU KY TM.PAI HOI PONG CO PONG
TRUONG BAN CHU TQA
NGUYEN THI THUYEN NGUYEN KIM TRUONG



CTCP THUONG MAI VA XAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUNG DONG DUONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 01/2024/DDB/NQ-DHDCD Ha Noi, ngay 20 thdang 04 ndm 2024

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG

PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN THUONG MAI VA XAY DUNG PONG DUONG

- Cdn ct ludt Doanh nghiép s6 68/QH13/2014 ngay 26/11/2014;

- Cdn cur Piéu Ié Cong ty Co phdan Thuong mai va Xay dung Bong Duong;

- Cdn c? Bién bdn ky hop Dai hoi dong Co6 dong Coéng ty Co phan Thuong mai va Xay
dung Bong Duong ngay 15/04/2024.

QUYET NGHI

Diéu 1. Thong qua bao cao cia HPQT vé thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh
nam 2023, dinh hwéng hoat dong nam 2024

(Pon vi: VND)

STT Chi tiéu Ké hoach nam 2024 | Thyc hién nam 2023
1 Von diéu lé 180.000.000.000 100.000.000.000
2 Doanh thu 700.000.000.000 610.971.166.297
3 | Loi nhuan sau thué 15.000.000.000 9.575.269.532
DBai héi nhdt tri thong qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho................ c6 phdn c6 quyén
biéu quyét, dat ty Ié .......% tong s6 co phan co6 quyeén biéu quyét ctia co6 déng du hop.

Diéu 2, Thong qua bao cao ciia BGD vé thyc hién san xuat kinh doanh nam 2023

Dai héi nhat tri théng qua véi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty I¢ .......% téng s6 c6 phan cé quyen biéu quyét cua c6 dong du hop.

Diéu 3. Thong qua bao cao cia Ban Kiém soat vé két qua kiém tra, giam sat nam
2023 va ké hoach hoat dong nam 2024

Dai héi nhat tri théng qua véi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... c¢6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty I¢ .......% téng s6 c6 phan cé quyen biéu quyét cua c6 dong du hop.

Diéu 4. Thong qua bao cao tai chinh kiém toan nam 2023

Dai hoi nhat tri théng qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... c6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty Ié .......% tong s6 co phan co6 quyeén biéu quyét ctia co déng du hop.



Dién 5. Thong qua lra chon don vi kiém toan nam 2024

Dai héi nhat tri thong qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... c6 phdn c6 quyén
biéu quyét, dat ty I¢ .......% tong s6 c6 phan cé quyeén biéu quyét cua cé dong du hop.

Diéu 6. Thong qua t¢ trinh phwong an phan phai lgi nhuan nam 2023

STT N¢i dung So tién

1 Lgi nhuan sau thué nam 2023 9.575.269.532

Trich lap quy -

Loi nhudn cac nam tredc chwa phan phdi hét | 18.398.742.938

Thu lao HPQT & BKS nam 2023 -

2
3
4 | Tong lgi nhuan chwa phan phoi dén 31/12/2023 | 27.974.012.470
5
6
7

Chi tra c6 titc (10% bang co6 phiéu) 12.000.000.000
Lgi nhuan dé lai nam 2023 15.974.012.470
Dai héi nhdt tri thong qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho................ c6 phdn c6 quyén
biéu quyét, dat ty Ié .......% tong s6 co phan co quyen biéu quyét ctia co6 déng du hop.

Diéu 7. Thong qua to trinh ké hoach tra thu lao cho HPQT va BKS nam 2024

Dai hoi nhat tri théng qua véi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty I¢ .......% téng s6 c6 phan cé quyen biéu quyét cua c6 dong du hop.
Diéu 8. Thong qua bao cao két qua tang von va tinh hinh sit dung von cia Cong ty
trong nam 2023

Dai héi nhat tri théng qua véi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... c6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty I¢ .......% tong s6 c6 phan cé quyen biéu quyét cua c6 dong du hop.
Diéu 9. Thong qua phwong an phat hanh co phiéu dé tra co titc nam 2023

Dai héi nhdt tri thbng qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... ¢ phan cé
quyén biéu quyét, dat ty Ié .......% tong so co phan co quyén biéu quyét cua c6 dong du
hop.
Diéu 10. Thong qua sita ddi, b sung Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty

Dai héi nhdt tri thbng qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... ¢ phdn co
quyeén biéu quyét, dat ty ¢ .......% tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét cta c6 dong duv
hop.
Dién 11. Thong qua phuwong an niém yét c6 phiéu cong ty trén san giao dich chirng
khoan TP Ho Chi Minh



1. Pang ky lvu ky co6 phiéu tai Trung tam luwu ky chitng khoan Viét Nam va niém yét c6 phiéu
tai S& Giao dich Chitng khoan TP H6 Chi Minh.

- SO lwgng c6 phiéu dang ky: Toan bd s6 ¢ phiéu cta c6 dong Cong ty.
- Loai c6 phiéu: Co6 phiéu pho thong

- Thoi gian dang ky giao dich c6 phiéu: dy kién trong quy 11/2024

2. Uy quyén cho Hoi dong quan tri:

Trién khai thue hién tat ca cac thu tuc, ho so can thiét dé dwa c6 phiéu niém yét tai S& Giao
dich Chitng khoan TP H6 Chi Minh phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

Dai hi nhdt tri théng qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho ............... c6 phan c6 quyén
biéu quyét, dat ty Ié .......% tong s6 co phan co quyen biéu quyét ctia co6 déng du hop.

Diéu 12: Thong qua to trinh tiép tuc trién khai phwong an phat hanh co phiéu riéng
1é cho nha dau tw chién hwoc

Dai héi nhdt tri thong qua vdi ... phiéu biéu quyét, dai dién cho................ c6 phdn cé quyén
biéu quyét, dat ty Ié .......% tong s6 co phan c6 quyeén biéu quyét ctia co6 déng du hop.
Diéu 13: Piéu khoan thi hanh
Nghi quyét da duge Pai hoi dong Cé dong Cong ty Co phan Thuwong mai va Xay dung
bong Duong thong qua. Pai hdi dong C6 dong giao cho Hoi dong Quan tri, Ban Gidm doc
chiu trach nhiém thi hanh cac ndi dung ctia Nghi quyét theo ding quy dinh cua Diéu lé

Cong ty va quy dinh cta Phap luat.
Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noinhjn: T/M PAI HOI PONG CO PONG
- DHDPCD; CHU TOA
- HPQT, BTGD;
- Luu VT.
- CBTT theo quy dinh
NGUYEN KIM TRUONG



CTCP THUONG MAI VA XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PONG DUONG Poc lap — Ty do — Hanh phic

S6: 01/2024/DDB/BC-DHDCD Ha Néi, ngay 20 thdng 04 ndm 2024

BAO CAO
TONG KET HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2023
VA PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2024

PHAN I
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU SAN XUAT KINH DOANH NAM 2023

I.  Bao cao cia Ban Tong Giam ddc vé tinh hinh san xuat kinh doanh nam 2023

Nam 2023, Ban Tong Giam doc Cong ty da no lyc thye hién va trién khai cac hoat dong

san xudt kinh doanh, bam sat chu trwong da dé ra ciaa Cong ty dudi sw chi dao sat sao cua

Hoi dong quan tri, theo ding dinh huwéng cua Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong nam 2023.
1. Nhan sy, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban Tong Giam doc

Trong nam 2023, Ban Tong Giam doc Cong ty khong c6 sy thay doi vé madt nhan sy, Ban

Tong Giam doc trong nam cua Cong ty nhu sau:

STT Ho va tén Chirc vu

1 | Ong Vii Hoang Téng Giam déc

2. Kaeét qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2023
Thyc hién ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty nam 2023. Ban Tong
Gidm doc Cong ty bao cao Co dong két qua kinh doanh cia Cong ty nhu sau:
Don vj tinh: dong

Ty lé thuc hién
TT Chi tiéu Ké hoach Thuyc hién so voi Ké
hoach (%)
1 Tong doanh thu 550.000.000.000 610.971.166.297 111,09%
2 | Von diéu lé 120.000.000.000 120.000.000.000 100%
3 Lgi nhuan sau thué 8.500.000.000 9.575.269.532 112,65%
4 | Co tic du kién - 10% -

(Nguon: Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2023)
II. Panh gia cac linh viec hoat dong

1. Hoat dong san xuat kinh doanh chinh



Keét thic nam tai chinh 2023, doanh thu thuan tir ban hang va cung cap dich vu cta cong ty
dat 610.971.166.297 dong, vuot 11,09% so véi ké hoach dat ra, tang 37,56% so v&i cung
ky nam 2022. Lgi nhuan sau thué ctia Cong ty la 9.575.269.532 dong, tang 33,35% so Vi
cung ky va 12,65% so vé6i ké hoach dé ra. Trong tinh hinh kinh té thé gi¢i dang phai doi
mat vd&i nhitng thach thiec 16n, bién dong nhanh, kho lwong va tinh bat 6n cao; lam phat da
tang 1én mic cao nhat trong nhiéu thap ky budc cac quoc gia phai that chat chinh sach tién
té, thi Két qua kinh doanh nam 2023 dwgc coi la thanh cong 16n trong nam 2023. Diéu nay
thé hién s nd Iy rat 16n trong cong viéc cha toan thé can bd cong nhan vién va Ban lanh

dao cua Cong ty dé hoan thanh muc tiéu da duoc deé ra,

2.  Cong tac tai chinh ké toan
- Chap hanh nghiém tdc 1ap bdo céo tai chinh theo ding chuan muc ké toan va thuc hién
cong bo thong tin kip thai ding quy dinh cong bo thong tin nham tao sy minh bach déi véi
cac co dong.
- Xay dung cac bién phap quan ly tot va st dung hiéu qua nguén von trong qua trinh san
xuat kinh doanh.
- Tai co cdu nhan sy dé chi dong cong viéc lién quan dén tai chinh ké toan, nguén von.
3.  Cong tac cong bo thong tin va cac ngi dung lién quan dén thi treong chitng khoan
- Thuyc hién cong bo thong tin dinh ky, bat thwdng dé c6 thong tin kip thoi minh bach tGi cac
c6 dong theo diung quy dinh phéap luat hién hanh.
- Chap hanh nghiém tic, ding quy dinh d6i véi doanh nghiép niém yét trén thi trudng chitng
khoan.
PHAN II
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2024
Can ct tinh hinh san xuat kinh doanh thyc t€, cac cong viéc chuyén tiép ciing nhw nguén
cong viéc du kién sé ky hgp dong trong nam 2024, Cong ty xay dwng muc tiéu ké hoach
nam 2024 kinh trinh Pai hdi dong c6 dong, cu thé nhu sau:
I. NHIEM VU TRONG TAM TRONG NAM 2024
1.  Cac chi tiéu kinh té cha yéu:
Pon vi tinh: déng
TT Chi tieu Thuc hién 2023 Ké hoach 2024
Tong doanh thu 610.971.166.297 700.000.000.000
Von diéu 1é 120.000.000.000 180.000.000.000
3 | Logi nhuan sau thué 9.575.269.532 15.000.000.000
4 | Co tic du kién 10% 10%
2. Cac nhiém vu trong tam:
2.1.  Hoat dong kinh doanh va dau tu:




2.2,

2.3.

II.

Tiép tuc phat trién quy mé von, tai san, dau tw chiéu sdu vao linh vuc kinh doanh chinh
la thirong mai go va thuong mai cdt xdy dung.
Tan dung nguoén hang san co dé tieng budc mé rong thém thém linh vyc san xudt,
Tap trung khai thdc kinh doanh cdc san pham cé lgi nhudn cao va quay vong vén nhanh.
Bao tao cdn bé nhdm ndng cao ndng luc, ddc biét trong linh vuc kinh doanh nganh nghé
truyén théng va linh vi'c mai.
MG réng thi truong ban hang trong nwéc ciing nhur quoc té.
MG réng dau tw cdc linh vi'c mdi, co tiém ndng phat trién trong tuong lai
Muc tiéu phan ddau
Xay dung Cong ty phdt trién ben vitng, san xudt kinh doanh c6 hiéu qud, cé trinh do qudn
ly va cong nghé hién dai, cé kha ndng canh tranh trén thi triong, dam bdo doi song cho
nguoi lao dong, dong gop day du va kip thoi nghia vu déi véi Nha nuéc.
Cdc chi tiéu chinh:

- Tang truong doanh thu 106,4% so véi ndm trudc.

- Tdng trwdng lgi nhudn sau thué 104,7% so vdi nam trudc

GIAI PHAP THU'C HIEN KE HOACH SXKD NAM 2024

Dé thuc hién cdc chi tiéu kinh té trén, Cong ty tiép tuc giir vitng va phdt trién kinh doanh
nganh nghé truyén thong va tirng budc mé rong thém linh vuc san xudt, ldy dé lam gidi
phdp on dinh doanh thu, thu nhdp cta Coéng ty, dong thoi tich cwc mé rong kiém thém thj
truong khdch hang mdi dé phat trién bén vitng. Cdc gidi phdp cu thé nhu sau:

Hoat dong kinh doanh

Can ct vao ké hoach san xuat kinh doanh ctia Céng ty nam 2024 dé dat dugc ty 1é hoan
thanh cao nhat cong ty Can c6 cac giai phap sau:

Tdng quy m6 von diéu 1é

Vay vén cua cdc Ngan hang, cta cdc to chifc va cd nhan véi mirc 1di sudt phu hgp dé phuc
vu sdn xudt kinh doanh, sir dung nguén vén hop ly

Tich cuc thu h6i ng dong dé quay nhanh vong von;

Lwa chon nguon hang nhdp co6 chdt lugng tot, dam bdo gid ca hop ly

Ldp ké hogach du trir hang ton kho hop ly dé dam bdo day du hang ban nhung khéng lam &
dong vén.

Xdy dung phuong dn quan ly, st dung, khai thdc hiéu qud, phdt huy duoc téi da tdat cd cdc
nguon luc hién co;

Xay dung va ban hanh hé théng quy ché, quy dinh va thuc hién quy ché, quy dinh co hiéu
qud;

Phdn coéng nhiém vu phtt hop vdi trinh dé ndng luc, chuyén mén héa cao nhdm phdt huy

toi da tinh chu déng sdng tao cta cdc bo phdn, cd nhan;

Hoat dong dau tw



DBau tu vén co trong diém, dung cdc bién phdp nghiép vu dé ting nhanh vong quay cua
von, thuong xuyén ddnh gid cdc khodn dau tw dé twr doé dwa ra phuong dn t6t nhat dé co
cdu lai cdc khodn dau tu nay.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhdn: TONG GIAM POC
- DHDCP;
- HPQT/Ban TGD;
- Luu VT.
VU HOANG



THUONG MAI VA XAY DUNG PONG

S6: 02/2024/DDB/BC-DHDPCD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

CONG TY CO PHAN

DUONG

Ha Nobi, ngay 15 thang 04 nam 2024

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
VE TINH HiNH THUC HIEN NHIEM VU NAM 2023
VA CAC MUC TIEU NHIEM VU, KIEN NGHI TRONG NAM 2024

Thay mat Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Thuwong mai va Xay dung Dong Duong, toi

xin bao cédo tredc Pai hdi dong cd dong thwdng nién nam 2024 tinh hinh thye hién nhiém vu cia
Hoi dong quan trj trong nam 2023.

I
1.

II.

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CAC LINH VUC CONG TAC

Panh gia két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2023:

Can c ké hoach SXKD nam 2023 dwgc Pai hoi dong c¢6 dong thuwong nién nam 2023
thong qua, HOi dong quan tri da trién khai giao ké hoach cho Ban Téng Giam do6c va cac
bd phén chuyén trach, dong thoi chi dao t6 chitc thyc hién, két qua nhw sau:

Don vi tinh: dong

Ty lé thuc hién
TT Chi tiéu Ké hoach 2023 Thuyc hién 2023 so voi Ké
hoach (%)
1 | Tong doanh thu 550.000.000.000 610.971.166.297 111,09%
2 | Von diéu 1€ 120.000.000.000 120.000.000.000 100%
3 | Lgi nhuan sau thué 8.500.000.000 9.575.269.532 112,65%
4 | Co tirc du kién - 10% -

(Nguon: Bdo cdo tai chinh kiém todn ndm 2023)
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2023
Hoi dong quan tri hoat dong theo ding tinh than Diéu 1€, Luat Doanh nghiép, Luat Chitng
khoan va cac van ban phap luat c6 lién quan quy dinh. Cac cudc hop cia HDQT dugc duy
tri déu dan, dung Diéu 1. HDQT da bam sat dinh hwéng cua Nghi quyét Pai hoi dong co
dong va tinh hinh thyc té cua Cong ty da dé ra va chi dao, quan ly, gidm sat cac hoat dong
cta Cong ty thue hién theo n6i dung Nghi quyét da thong nhat.
Nhan su:
Trong nam 2023, H6i dong quan tri Cong ty c6 su thay doi vé mat nhan sy, Hoi dong quan
tri trong nam cua Cong ty nhu sau:



2.

STT Ho va tén Chirc vu

Cha tich HPQT (b6 nhiém chtt Chu tich HDOT
1 | Nguyén Kim Truong e QT (b6 nhiém chitc vu Chu tic Q

ngay 03/12/2023)
2 | Vi Hoang Thanh vien HbQT
3 | Tran Bich Nhuan Thanh vién HDQT
. . Thanh vién HDQT (b6 nhiém chitc vu Thanh vién
4 | Vi Hoang Tung R
HDQT ngay 03/12/2023)

5 | Nguyén Dang Thang Thanh vién HDQT doc lap

Chu tich HPQT (t nhiém chitc vu Cha tich HBQT va

6 | Bang Thanh Son . A N
Thanh vién HDQT ngay 03/12/2023)

Thanh vién HPQT (t* nhiém chi¢c vu Thanh vién

7 | Lé Thi Quynh Cham .
HDQT ngay 03/12/2023)

Cong tac Quan ly giam sat cia Hoi dong quan tri nam 2023:

Nam 2023, HDQT da quan ly va chi dao diéu hanh Cong ty tuan tha theo diing cac quy
dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu 1€ t6 chitc hoat dong ctia Cong ty va t6 chitc trién khai
Nghi quyét caa PHDCD.

a. To chirc hop dinh ky va bdt thuong

binh ky hang thang HDQT da hop dé danh gia cac bao cao cta Ban Toéng Gidm doc vé cac
hoat dong quan ly va kinh doanh ctia Cong ty dé c6 nhitng bién phap chi dao kip thoi, ding
dan cho hoat dong ctia Cong ty.

Trong mot s6 treong hop, HPQT hop bat thwong dé giai quyét van dé, kién nghi, vudng
mac cua Ban Téng Giam doc.

b. Coéng tdc qudn ly va chi dao diéu hanh Cong ty

Trong nam 2023, HDQT da c6 nhitng quyét dinh trong quén ly, chi dao diéu hanh Cong ty
\H

Tiép tuc thong nhat va phan céng nhiém vu cua ting thanh vién theo tirng linh vic va
mang cong viéc cu thé nham phat huy t6i da thé manh cua titng ca nhan va nang cao hiéu
qua to chitc va quan ly diéu hanh ctia HDQT;

Hang tuan HPQT thuwong xuyén ct ngwoi tham dw day du cac budi hop giao ban cluing
tredng cac bo phan dé nam bat két qua xi ly cong viéc cua tirng phong ban, bd phan quan
ly cling nhu tryee tiép c6 y kién chi dao, gop y dé kip thoi giai quyét nhitng phat sinh viréng
mac trong quan ly diéu hanh ctia Ban Tong Giam doc nham diéu hanh hoat dong ctia Cong
ty hang ngay theo ding dinh huéng va muc tiéu cua Pai hoi dong c6 dong da dé ra;

Hang quy trén co s& danh gia két qua thuc hién ké hoach quy trudc, xac dinh nguyén nhan
ton tai dé dwa ra cac giai phap khac phuc va giao ké hoach kinh doanh quy sau;

Ban hanh cac Nghi quyét thong nhat vé chu trwong, chinh sach ctia Cong ty trong cac hoat
dong quan ly diéu hanh, dau tw, dich vu... va cac Quyét dinh vé chi dao thuc hién cac
nghiép vu kinh doanh, quan ly, dau tu;

Chi dao hoan thanh viéc xay dung No6i quy Cong ty va cho ban hanh cac quy dinh vé chic
nang, nhiém vu ctia cac phong ban. Hwédng dan, chi dao viéc bo sung va chinh sita Quy ché
hoat dong tai chinh cia Cong ty cho phu hgp v6i quy dinh ctia luat phap hién hanh;



II1.

Keét hgp véi Ban kiém soat quyét dinh lya chon cong ty kiém toan dé thyc hién kiém toan
bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

Cung vdi cac kiém toan vién cua cong ty kiém toan xem xét tinh hgp ly, hgp 1€ va cac van
dé khac ctia Béo céo tai chinh nam 2023.

Quyét dinh ngay triéu tap, thoi gian, dia diém hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam
2024, cac ndi dung trinh Pai hoi dong c6 dong quyét dinh theo quy dinh cta phap luat va
diéu 1é Cong ty

Panh gia chung vé hoat dong cia HPQT:

HDQT da chi dao stra doi va b6 sung cac Quy ché quan ly cho phu hgp véi quy dinh cta
phap luat va thuc té Cong ty.

HDQT da phoi hgp chat ché, kip thai, thuwong xuyén véi Ban Tong Giam doc diéu hanh va
Ban kiém soat trong viéc chi dao thuc hién cac Nghi quyét cia PHPCD va cia HPQT doi
voi Cong ty.

Moi van deé ra quyét dinh cia HDQT déu dwgc thao luan, thong bao day du, kip thoi, ding
quy dinh v6i Ban kiém soat va Ban Tong Giam doc diéu hanh.

Cac dé xuat cua Ban Tong Giam doc diéu hanh doi véi HPQT déu duwgc nghién citu, thdo
luan va c6 y kién chi dao kip thoi.

Cong ty chap hanh day du, kip thoi cac Nghi quyét PHPCD, HPQT va cac quy dinh cta
Nha nudc.

MUC TIEU, NHIEM VU TRONG NAM 2024
Keé thita va phat huy nhitng thanh twu da dat dugc, khac phuc nhitng kho6 khan ton dong
trong nam 2023, HDQT cong ty quyét tam no lwc xdy dwng Cong ty phat trién 6n dinh va
bén vitng, vugt qua kho khan chung ctia nén kinh t€ Viét Nam trong nam 2024 bang cac
bién phap chu yéu sau:
Thwong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac hgp dong da ky va st dung von mot
cach c6 hiéu qua, ddm bao hoan thanh nhiém vu ké hoach nam 2024.
Duy tri viéc trao doi tinh hinh hang tuan giita cha tich HDQT vdi cac thanh vien HDQT
khong tryce ti€p diéu hanh dé tao sy thong nhat va phat huy cac sang kién, y twdng cua cac
thanh vién cho hoat dong cia HDQT va cua Cong ty.
Duy tri cac cudc hop Hoi dong Quan tri hang thang nham dé ra cac cha trwong, chinh sach
kip thai linh hoat, gidi quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh diéu hanh SXKD.
Soan thao chién lwgc phat trién Cong ty.
HDQT tiép tuc chi dao va giam sat Ban diéu hanh cong ty dé hoan thanh va vugt cac chi
tiéu dé ra cho nam 2024 nhu sau:

Paon vi tinh: dong

TT Chi tiéu Thuc hién 2023 Ké hoach 2024
1 | Tong doanh thu 610.971.166.297 700.000.000.000
2 | Von diéu lé 120.000.000.000 180.000.000.000
3 | Lgi nhuan sau thué 9.575.269.532 15.000.000.000
4 | Co tic dy kién 10% 10%




Trén day la bdo cdo ctia Hoi dong quan tri Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xay dung
bong Duong tong két két qua hoat dong nam 2023 va phuong hwdng hoat dong trong nhiém ky
t¢i. Chung t6i mong muén cac Quy Co dong sé déng gop y kién thiét thyc gitip Hoi dong quan
tri cia Cong ty hoat dong ngay cang t6t hon va c6 dwgc chién lwgce tot nhat cho sy phat trién 6n
dinh va bén vitng ctia Cong ty.

Sau khi Pai hoi dong Co dong thudng nién thong qua cac ndi dung bao cao, Hoi dong quan
tri sé xay dung 10 trinh va chwong trinh cu thé trén tinh than d6i méi kém theo bién phap chi dao
quyeét liét, triét € nham dwa Cong ty C6 phan Thirong mai va Xay dung Dong Duwong phat trién
bén virng.

Thay mat Hoi dong quan tri, t6i xin té long biét on d6i véi sw ung ho, tin nhiém ctia toan
thé Quy vi Co dong trong thdi gian qua.

Xin trdn trong bdo cdo Pai hgi dong co dong./.

T.M/ HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
DUONG 000
000 Ha Néi, ngay 20 thang 04 ndm 2024

S6: 03/2024/DDB/BC-DHDBCD

BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM 2023 VA KE HOACH NAM
2024 CUA BAN KIEM SOAT
Kinh gtri: Dai hoi dong c6 dong thuwong nién nam 2024
Cong ty Co phan Thuwong mai va Xay dung Pong Duong

I. Co cdu to chirc cia Ban Kiém sodt:
Ban Kiém soat ctia Cong ty gom 03 thanh vién. Trong do:
- Ba bo Thi Hoai - Trwéng ban kiém soat
- Ong Ngb Trong Td - Thanh vién
- Ong Nguyén Tuan San - Thanh vién

II. Cdc hoat dong chinh ctia Ban kiém sodt

Trong nam 2023, Ban kiém soat Cong ty da tién hanh cac hoat dong sau:

- Kiém tra kiém soat cac hoat dong cua Cong ty trén co s tuan thu Luat doanh
nghiép, Luat chitng khoan, Diéu 1é cong ty va viéc thyc hién cac ndi dung nghi
quyét ctia Pai hoi dong c6 dong nam 2023;

- Tham gia cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri vdi vai tro giam sat va dong gop y
kién cho Ho0i dong quan tri va Ban Tong Giam doc Cong ty;

- Xem xét va danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu san xuat kinh doanh va hoat
dong cta cac Dy an dau tw trén co sd cac bao cao vé hoat dong kinh doanh va tinh
hinh tai chinh caa Céng ty do Ban Tong Giam doc lap;

- Dbeé xudt véi HDQT lva chon don vi kiém toan va xem xét bao cdo cua to chirc
kiém toan doc lap.

III. KE@ét qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty

- Dén hét nam 2023, Ban kiém soat chwra phat hién van dé bat thuong nao trong hoat
dong cia Cong ty c6 phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong;

- Céc quy trinh hoat dong cia Ban diéu hanh Cong ty da thyc hién trén co s tuan
tha theo Luat doanh nghiép va cac quy dinh hién hanh, tuan thu cac yéu cau cia hé
thong quan tri. Cac Bao cdo tai chinh do Ban Téng Giam doc cung cap da phan
anh (trén nhitng khia canh trong yéu) mot cach trung thuc, hop ly tinh hinh tai



chinh cta Cong ty. Ban kiém soat dong y co ban véi cac danh gid vé hoat dong va
tai chinh trong cac bao cao ciia Cong ty va To chitc kiém toan;

- Nam 2023, két qua hoat dong san xuat kinh doanh cia Cong ty kha t6t, chi tiéu
doanh thu da vugt ké hoach, con chi tiéu Lgi nhuan sau thué thi xap xi hoan thanh
theo Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong thwong nién nam 2023 dé ra.

IV. Bao cao danh gia su phoi hgp hoat dong giita Ban Kiém soat véi Hoi dong

quan tri, Ban Tong Giam doc va co dong

- Trong nam 2023, Ban kiém soat da dugc cung cdp day du cac thong tin vé cac
quyét dinh cua Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam doc theo quy dinh;

- Ban kiém soat da dugc moi tham gia day da cac cudc hop cia Hoi dong quan tri,
Ban Tong Giam doc va dong gop nhiéu y kién cho céng tac quan tri va diéu hanh
Cong ty. Viéc cung cap va trao doi thong tin gitta Hoi dong quén tri, Ban Tong
Giam doc dugc lién tuc va cac van dé dugc phat sinh dugc gidi quyét kip thoi.

V. Ké hoach hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2024:
1. Co cau nhan sy BKS 2024

Theo ké hoach, co cau nhan sy BKS cua Cong ty trong nam 2024, dv kién, sé c6 su

thay doi vé thanh vién BKS so v&i nam 2023. Viéc thay doi nhan sy BKS 2024 sé

dugc trinh BPHDCD thwong nién nam 2024 phé duyét thong qua.
2. Ké hoach lam viéc cia BKS nam 2024

Dé hoan thanh nhiém vu kiém soét theo Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, Ban

kiém soat trinh Pai hoi ké hoach lam viéc nam 2024 nhu sau:

- Tiép tuc nhiém vu kiém tra, gidm sat cac hoat dong diéu hanh, quan ly cia HPQT,
Ban Giam doc, kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc trong quan ly va
diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh, quan ly von, vat tw, tai san cia Cong ty;

- Hop Ban kiém soét it nhat 2 lan/nam

- Kiém tra cac bao cao tai chinh hang nam, sdu thang va hang quy trudc khi dé trinh
Ho6i dong Quan tri xem xét va phé duyeét;

- Xem xét thw quan ly cda kiém toan vién doc 1ap; Thao luan vé nhitng van dé kho
khan va ton tai phat hién tr cac két qua kiém toan giita ky hodc cudi ky ciing nhw
moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

- Duy tri sw phoi hgp chat ché trong hoat dong véi HPQT, Ban Tong Giam doc va
cac phong ban trong Cong ty;

- Phoi hgp véi Ban lanh dao Cong ty va cac bo phan phong ban hoan thanh tot cac
chi tiéu ké hoach va cac nhiém vu ma Dai hoi dong c6 dong thong qua;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Pai hoi dong c6 dong.

VI. Kién nghi cia Ban kiém soat voi Dai hgi dong c6 dong



- Phé duyét ké hoach hoat dong nam 2024 ctia Ban kiém soat;

- Xay dung va hoan thién cac quy trinh quan ly n6i bg va tang cwong viéc kiém soat
noi bo ctia cong ty;

- Cong ty can xay dung ké hoach hoat dong cu thé mang tinh kha thi trong nam
2024 va cac nam ti€p theo phu hgp véi tinh hinh nén kinh té cia Viét Nam noi
chung va tinh hinh hoat dong ctia Cong ty néi riéng dam bao sy phat trién an toan
bén vitng cua Cong ty.

- Cong ty can chu trong trong cong tac tuyén dung va dao tao nhan su cho cac vi tri
nham dap ng dwgc cac yéu cau cong viéc va nang cao hon nita hiéu qua hoat
dong trong thoi gian sap tdi;

- Tiép tuc bd sung, chinh stta Quy ché quan tri cia Cong ty cho phu hgp véi quy
dinh cta phap luat hién hanh.

Trén day la bdo cdo tom tat tinh hinh hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2023 va

phuwong huwédng hoat dong chinh cia Ban kiém soat nam 2024.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhdn: TM. BAN KIEM SOAT
- Nhur trén; TRUONG BAN
- CT HbQT;
- BTGD;
- Lwu VT,BKS.
PO THI HOAI



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
DUONG

Ha Noi, ngay 20 thang 04 ndm 2024
S6: 04/2024/DDB/TT-BHBCD

TO TRINH

Vv Thong qua bdo cdo tai chinh da duoc kiém todn

Kinh trinh: Dai hoi dong c6 dong thuwong nién nam 2024
Cong ty Co phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong

- Cdan ctt vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da dugc Quoc hoi thong qua ngay
17/06/2020;

- Cdan c Piéu lé To chirc va hoat dong ctia Cong ty Co6 phdn Thuong mai va Xay
dung Bong Duong;

Thyc hién Nghi quyét caa HDQT vé viéc thong qua lya chon Cong ty TNHH
Hang kiém toan va dinh gia ASCO la cong ty kiém toan thiyc hién cong tac kiém toan
bao cdo tai chinh nam 2023. Ho6i dong quan tri Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xay
dung Bong Dwong kinh trinh Dai hoi dong c¢6 dong thong qua ndi dung Bao céo tai
chinh nam 2023 da dwogc kiém toan béi Cong ty TNHH Hang kiém toan va dinh gia
ASCO

Kinh trinh Dai hgi hoi dong co dong thuwong nién nam 2024 chdp thudn thong
qua./.

T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

CONG TY CO PHAN
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG
DUONG

Ha Noi, ngay 20 thang 04 ndm 2024
S6: 05/2024/DDB/TT-DHDBCD

TO TRINH

Vv: Lua chon don vi kiém todn nam 2024

Kinh trinh:  Dai h6i dong c6 dong thudng nién nam 2024
Cong ty Co6 phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong

- Cdn cir vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dad dugc Quoc héi thong

qua ngay 17/06/2020;
- Cdn cwt Diéu Ié T6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Thuong mai va
Xdy dung Dong Duong.

Ban kiém soat Cong ty dé xuat Pai hdi dong c6 dong lwa chon don vi kiém
toan Bao cdo tai chinh nam 2024 cta Cong ty C6 phan Thuwong mai va Xay dung
bong Duong nhu sau:

1. Tiéu thitc lya chon Pon vi kiem toan doc lap:

Ban kiém soat xin dé xuat tiéu thitc Iya chon don vi kiém toan doc lap nhw
sau:
- Chon mot don vi kiém toan hoat dong tai Viét Nam va dugc Uy ban Ching
khoan Nha nwéc chap thuan kiém toan cho cac t6 chitc phat hanh, t6 chitc niém yét.
- La mdt trong nhitng Cong ty kiém toan hang dau c6 uy tin vé chat luvgng kiém
toan, nhiéu nam kinh nghiém kiém todn cac BCTC theo cac quy dinh cia cac chuan
muc ké toan, hé thong ké toan Viét Nam (VAS) néi chung va doéi vai Cong ty néi
riéng.
- Do6i ngii kiém toan vién c6 trinh d6 cao va giau kinh nghiém dap @ng duoc yéu

cau ctia Cong ty vé pham vi, ti€én do kiém toan va c6 mic phi kiém toan hgp ly.



2. Danh sach Pon vi kiém toan dé xuat Iya chon:

+ Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam (Deloitte)

+ Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam

+ Céng ty TNHH KPMG (KPMG)

+ Cong ty TNHH PWC

+ Cong ty TNHH Dich vu tw van tai chinh ké toan va kiém toan Nam Viét

(AASCN)

+ Cong ty TNHH PKF Viét Nam (PKF)

+ Cong ty TNHH Hang kiém toan va dinh gid ASCO (AASCS)

+ Cong ty TNHH Kiém toan - Tham dinh gid va Tv von ECOVIS AFA VIET

NAM

+ Cong ty TNHH Kiém toan Nhan Tam Viét (NVT)

3. Uy quyén Hoi dong quan tri
Ban Kiém soat kinh trinh Dai hoi dong c6 dong uy quyén cho Hoi dong quéan

tri quyét dinh lwa chon mot trong cac Cong ty kiém toan theo dé xuat ctia Ban kiém
soat hodc lwa chon mét don vi kiém toan khac phu hgp, théa man céc tiéu chi trén
va giao cho Giam doéc Cong ty ky hgp dong cung cap dich vu kiém toan vGi Cong ty
kiém toan dugc chon dé thuc hién soat xét va kiém toan cac Bao cdo tai chinh nam

2024 cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hgi hoi dong co dong thuong nién nam 2024 chap thuan thong
qua./.
TM. BAN KIEM SOAT

TRUONG BAN

PO THI HOAI



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
DUONG

Ha N¢i, ngay 20 thang 04 ndm 2024

S6: 06/2024/DDB/TT-DHDCD
TO TRINH
Vv: Phuong dn phdn phoi lgi nhudn ndm 2023

Kinh trinh:  Dai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2024
Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xay duwng Bong Dwong
- Can cur vao Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dd dwgc Quéc hoi théng qua ngay
17/06/2020;
- Cdan cir vao Piéu Ié to chirc va hoat dong Cong ty Co6 phan Thuong mai va Xay dung
Dboéng Duong;
- Can ct? két qua kinh doanh ndm 2023 trén BCTC da dugc kiém todn.

Pé dam bao quyeén lgi lau dai cho cac c6 dong, tao diéu kién cho hoat dong cia Cong ty
trong nhitng nam tiép theo. HGi dong Quan tri Cong ty kinh trinh DPHDCD phwong an phan
phoi 1gi nhuan nam 2023:

STT Noi dung So tién
1 Lgi nhuan sau thué nam 2023 9.575.269.532
2 Trich lap quy -
3 Loi nhuan cac nam trwdc chwa phan phai hét 18.398.742.938
4 Tong 1gi nhudn chwa phan phoi dén 31/12/2023 27.974.012.470
5 Thu lao HPQT & BKS nam 2023 -
6 Chi tra c6 titc (10% bdng co phiéu) 12.000.000.000
7 Lgi nhuan dé lai nam 2023 15.974.012.470

Phdn chia lgi nhudn nam 2023: Uy quyén HPQT thyc hién dya trén phuong dn phan chia
lgi nhuan nam 2023.
Kinh trinh Dgi hoi dong co dong thwong nién nam 2024 chap thudn thong qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
DUONG e

"""""" Ha Ngi, ngay 20 thang 04 nam 2024
S: 07/2024/DDB/TT-DHDPCD

TO TRINH
V/v: ké hoach thit lao HDQT, BKS ndam 2024

Kinhtrinh:  Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2024
Cong ty Cb phan Thuong mai va Xdy dung Pong Duong
- Cdn cit vao Ludt Doanh nghiép s6 59/12020/QH14 di dwoc Quéc hoi théng qua ngay
17/06/2020;
- Can cit vao Diéu ¢ t6 chirc va hoat déng Cong ty Cé phan Thirong mai va Xay dung Péng
Duong;

Ho6i dong Quan tri Cong ty C6 phan Thuwong mai va Xay dung Pong Duong kinh
trinh PHPCP thong qua ké hoach chi tra thi lao cho HDQT, BKS nam 2024 nhu sau :
- Tong s6 tién thu lao chi tra cho HPQT : 204.000.000 dong
+ Chu tich HDQT : 5.000.000 dong / thang
+ Uy vién HPQT (4 ngudi): 3.000.000 dong / thang

- Tong s6 tién thu lao chi tra cho BKS  : 84.000.000 dong
+ Truong BKS : 3.000.000 dong / thang
+ Uy vién BKS (02 nguoi ): 2.000.000 dong / thang
- Tong s6 thu lao cuia HDQT, BKS du kién nim 2024 1 288.000.000 dong

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
DUONG

Ha Noi, ngay 20 thang 04 nam 2024
S6: 09/2024/DDB/TT-DHDBCD

TO TRINH
(V/v tdng von cua Cong ty trong nam 2023)

Kinh trinh: Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023
Cong ty Co phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong

- Cdan ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc héi khéa 14 nwéc CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can ct Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 do Quéc héi khéa 14 nuéc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019;

- Cdn c Bieu 1é T6 chitc va hoat dong cua Céng ty C6 phan Thuong mai va Xdy dung Pong
Duong.

- Cdan ctr Nghi quyét Bai hoi dong c6 dong thuong nién s6 25.05/2022/NQ-DHDCD ngay
25/05/2022

- Cdn cw Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong bt thuong s6 03.12/2023/DDB/NQ-DHDPCD ngay
03/12/2023

Hoi dong quan tri xin kinh trinh bao cao Dai hoi dong c6 dong vé tinh hinh tang von
diéu 1€ va st dung von ctia Cong ty trong nam 2023, cu thé nhw sau:
1. Chao ban co phiéu lan dau ra cong ching 2.000.000 c6 phan, tang von diéu lé
tr 100 ty dong lén 120 ty dong
Thong tin dgt chao ban c6 phiéu ra cong chiing theo Nghi quyét Dai hoi dong c6
dong thvong nién nam 2022 s6 25.05/2022/NQ-DHDCD ngay 25/05/2022 nhu sau:

Tén c6 phiéu :  Co phiéu Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xay
dung Bong Duong

Loai chitng khoan . Co phiéu pho théng

S6 luwgng c6 phiéu trwdc : 10.000.000 c6 phiéu

thoi diém phat hanh

SO lwgng c6 phiéu dang lvu :  10.000.000 c6 phiéu

hanh

S6 lwgng co6 phiéu quy : 0 0 phiéu



S6 lwgng c6 phiéu chao ban
Ty 1€ thye hién quyén

Hinh thitc chao ban

Gia chao ban

S6 c6 phiéu chao ban thanh
cong

S6 nha dau tw dwgc phan
phoi

S6 6 phiéu con lai

Ty 1€ phan phoi

Ngay két thic dot chao ban
Tong gia tri von huy dong
Tong chi phi

Tong thu rong tt dot chao
ban
Tinh hinh st dung von

2.000.000 c6 phiéu

5:1

Chao ban c6 phiéu lan dau ra cong chiing
10.000 dong/c6 phiéu

2.000.000 6 phiéu

110 nha dau tw

0 c6 phiéu

100%

21/03/2023

20.000.000.000 dong

114.500.000 dong, trong do:

+ Chi phi tw van: 99.000.000 dong

+ Chi phi dang bao: 5.500.000 dong

+ Chi phi cap gidy chitng nhan chao ban c6 phiéu:
10.000.000 dong

19.885.000.000 dong

Can ctt vao tinh hinh thuc té, so tién thu dugc tw
dot chao ban da dwoc st dung nhu sau

STT

So tién

Noi dung (VND)

Theo phwong an sit dung von da thong qua: Tra tién mua hang hoéa,

nguyeén vat liéu va dich vu phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh cuaa | 20.000.000.000

cong ty, bao goém ca tra goc va lai vay.

Thuyc té sit dung von 20.000.000.000
Thanh toan cong ng cho Cong ty TNHH Thuwong mai va San
1 L 7.215.000.000
xuat My Doan:
Thanh toan cd 0 cho Cong ty TNHH Thuo i va ba
5 anh toan cong ng cho Cong ty ng mai va Bau 0.781.548.480

tw Chung Anh

3 Thanh toan cong ng cho Cong ty TNHH Thwong mai Pai Loi: | 3.000.000.000

4 Phi chuyén khodn ngan hang 2.954.600

5 S6 du tai khodn chwa st dung 496.920

Téng cong 20.000.000.000




Mttc von diéu 1€ mdi nay da dugc cac Co quan Nha nwéc cé tham quyén xac nhan
bang van ban: (i) Cong van s6 1310/UBCK-QLCB ngay 23/03/2023 cta Uy ban Chiing
khoan Nha nwdc chap thuan Bao céo két qua dgt phat hanh c6 phiéu lan dau ra cong
chiung; (ii) Gidy chitng nhan Dang ky doanh nghiép diéu chinh lan thit 11 ngay
14/04/2023 dugc cap phép bdi S& Ké hoach va Pau tw Thanh phé Ha Nai.

2.  Phat hanh co6 phiéu riéng lé 6.000.000 c6 phan cho nha dau tw chién lwvgc nam

2023

Hoi dong quén tri bdo cdo Pai hdi dong c6 dong vé viéc chua thyc hién dgt phat
hanh c6 phiéu riéng 1é da dwoc thong qua tai Pai hoi dong c6 dong bat thuwong nam 2023
s0 03.12/2023/DDB/NQ-DHDCD ngay 03/12/2023 nhu sau:

Ly do: can c vao tinh hinh hoat dong kinh doanh, nhu cau st dung von va dau tw
thye t€, Hoi dong quan tri Cong ty nhan thay viéc phat hanh ¢6 phiéu riéng 1é vao thoi
diém cubi nam 2023 la chwa can thiét va c6 thé sé gay lang phi nguén lyc cia Cong ty.
Do do6, Hoi dong quan tri Cong ty bao cdo dén Pai hdi dong c6 dong hoan phat hanh c6
phiéu theo ké hoach, va sé tiép tuc thuc hién trién khai phwong an trong nam 2024.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua./.

Noi nhdn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Hoi dong quan tri; )
- Luwu: VT.
[Da kyl

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

THUONG MAI VA XAY DUNG NAM
PONG DUONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 09/2024/DDB/TT-DPHPCD Ha Néi, ngay 20 thdng 04 ndm 2024
TO TRINH

Vv: Phuong dn phdt hanh cé phiéu dé tra cé tirc nam 2023
Kinh trinh: Dai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2024
Cong ty Co phan Thuwong mai va Xay dung Pong Duong

- Can cr vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020;

Cdn ctt Ludt chitng khodn 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019;

- Cdn ct Nghj dinh 155/2020/ND-CP ban hanh ngay 31/12/2020;

- Cdn ct? vao Diéu Ié to chirc va hoat dong Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xdy dung Dong
Duong;

Cdn ct? tinh hinh thuc té cia Coéng ty.

Ho6i dong quan tri Cong ty c6 phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong kinh trinh Dai
hoi dong c6 dong thwong nién nam 2024 thao luan va biéu quyét thong qua phwong an phat
hanh c6 phiéu dé tra c6 tic nam 2023 vdi cac ndi dung sau:

- Tén co phiéu: C6 phiéu Cong ty co6 phan Thuong mai va Xay dung Bong Duong.

- Loai co phiéu: c6 phiéu pho thong.

- Meénh gia: 10.000 dong/co phiéu.

- Dadi twgng phat hanh: ¢6 dong hién hitu c6 tén trong danh sach c6 dong tai ngay dang
ky cudi cung chot danh sach c¢6 dong dé thuye hién quyén nhan co titc bang c6 phiéu do
Tong Cong ty lvu ky va bu trit chitng khoan Viét Nam (VSDC) cép.

- SO lwgng co phiéu dang lwu hanh: 12.000.000 c6 phiéu.

- Ty 1é thyc hién quyén: 100 : 10 (twong (ng vdi ty 1€ tra c6 tic 10%) (tai ngay chot
quyeén, co6 dong, c6 tén trong danh sach c6 dong, s& hitu 1 co phiéu sé duwgc hwong 1
quyeén nhan co titc, va c 10 quyén nhan c6 tirc sé dugc nhan 1 c6 phiéu méi phat hanh

thém theo nguyén tac lam tron xudng dén hang don vi).



- SO lwgng co phiéu du kién phat hanh t6i da theo ty 1é: 1.200.000 c6 phiéu.

- Téng gia tri phat hanh theo ménh gia dy kién: 12.000.000.000 dong.

- Hinh thic phat hanh: Phéat hanh c6 phiéu tra c6 tic nam 2023

- Phuong thitc thye hién quyén: c6 dong dugc chia c6 tirc bang c6 phiéu sé thyc hién
theo phuong thitc thye hién quyén: déi véi c6 dong da thyc hién lvu ky ching khoan, sé
thue hién quyeén tai cac thanh vién Ivu ky; doi véi c6 dong chwa thue hién lvu ky chitng
khoan, sé thurc hién quyén tai Cong ty (sé c6 thong bao cu thé sau). Quyén nhan co titc
bang c6 phiéu khong duwgc phép chuyén nhugng.

- Daéc diém co phiéu: c6 phiéu khong bi han ché chuyén nhwong.

- Nguon tra co tirc bang c6 phiéu: dwgc lay tir nguon 1gi nhudn sau thué chwa phan phoi
Ity ké, trong Béao cdo tai chinh kiém todn nam 2023 cua Cong ty.

- Muc dich phét hanh: Tang von diéu 1é

- Phuong an xtr 1y c6 phiéu 1é: s6 lwgng c6 phiéu dé chi tra c6 titc bang co phiéu, khi tién
hanh chi cho céac c6 dong, sé dugc lam tron xudng tdi hang don vi, phan c6 phiéu 1é
phat sinh do viéc lam tron sé dugc hay. Gia tri chénh léch dwong gitta Tong lgi nhuan
stt dung dé chi tra co tirc bang c6 phiéu (tinh trén ménh gia 10.000 dong/co phiéu) va
Tong gia tri cia s6 c6 phiéu thyc t€ phan phéi cho c6 dong hién hitu (tinh trén ménh gia
10.000 dong/co phiéu) sé dugc gitr lai tai nguon Lgi nhudn chwa phan phoi liy ké cua
Cong ty.

- Thoi gian phat hanh dy kién: Trong Quy I111/2024 va sau khi dwgc UBCKNN chép
thuan

- Luwu ky va niém yét bo sung: SO lwgng c6 phiéu phat hanh thém trong dgt phat hanh sé
dwgc dang ky lvu ky bo sung tai Tong Cong ty lwu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam
(VSDC) va niém yét bo sung tai S& giao dich Chitng khoan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thong qua viéc iy quyén cho HPQT: HDPQT kinh dé xuat DPai hdi dong c6 dong

thong qua viéc iy quyén cho Hoi dong quan tri thyc hién viéc trién khai Phuwong an phét

hanh, bao gom nhung khong gidi han cac cong viéc sau:
+ Lua chon thoi diém thich hgp dé chot ngay thyce hién quyén va thoi diém trién khai

viéc thyc hién phat hanh;



+ Hoan chinh, quy dinh chi tiét phwong an phat hanh c6 phiéu va sita doi, bo sung
phuong an phat hanh khi can thiét hoac theo yéu cau cia Co quan c6 tham quyén hodc diéu
kién thi treong chitng khoan dé dam béao dgt phat hanh dugc thanh cong;

+ Thue hién cac cong viéc, thu tuc lién quan dén viéc phat hanh c6 phiéu theo ding quy
dinh cta Diéu I€ cong ty va quy dinh caa Phap luat.

+ Tién hanh thyc hién viéc niém yét bé sung c6 phiéu tai S Giao Dich Chitng khoan
Thanh ph6 H6 Chi Minh (HSX) va lwu ky b6 sung c6 phiéu tai Tong Cong ty lwu ky va bu trir
chitng khoan Viét Nam (VSDC) toan b0 s6 ¢6 phiéu phat hanh thém thanh cong.

+ Thuyc hién cac tha tuc phap ly lién quan dé tang von va sira doi Diéu 1é Cong ty vé
phan von diéu Ié can ct két qua viéc phat hanh néu trén.

+ Thyc hién céac tha tuc theo quy dinh cta phap luat dé diéu chinh Gidy chitng nhan
dang ky doanh nghiép theo két qua cta dgt phat hanh néu trén.

+ Cac van dé khac c6 lién quan dén viéc phat hanh.
Kinh trinh Dgi h¢i dong co dong thuwong nién nam 2024 chap thudn théng qua!

TM HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
DUONG

Ha Noi, ngay 20 thang 04 nam 2024
S6: 10/2023/DDB/TT-BDHBCD

TO TRINH
Viv: Stia doi, bo sung Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty

Kinh trinh:  Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2024
Cong ty C6 phan Thuong mai va Xay dyng Dong Dwong

- Cdn ct vao Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dd dugc Quoc hoi théng qua ngay
17/06/2020;
- Can ctr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua B truéng Bo Tai
chinh hu'éng ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt Chirng khodn
- Cdan ct? vao Diéu 1é t6 chirc va hogt dong Céng ty C6 phan Thuong mai va Xdy dung Dong
Duong;

Hoi dong Quaén tri Cong ty C6 phan Thwong mai va Xay dung Bong Duwong kinh
trinh DPHDCD thong qua stra doi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan
Thuong mai va Xay dung Bong Duong ap dung cong nghé thong tin hién dai trong viéc
tham dy va phat biéu y kién tai Pai hgi dong c6 dong.

Tai liéu kem theo: Dy thdo Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty C6 phan Thuwong mai
va Xay dung Bong Duong

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG
DUONG

----------------- 00o
Ha Nobi, ngay 20 thang 04 ndm 2024

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can ctr Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

- Can cuw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Cdn cw Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Cdan ctt Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Bé truéng Bo
Tai chinh huéng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi vdi céng ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cta Chinh phtu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Ludt Chitng khodn;

- Cdn cw Piéu ¢ to6 chitc va hoat dong cua Cong ty c6 phan Thuong mai va Xay dung
DPong Duong;

- Cdn ct* Nghi quyét Bai hdoi dong c6 dong thuwong nién 2023 sé 28.04/2023/DDC/NQ-
DHDCD ngay 20 thang 04 nam 2024.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché noi bd vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Thuong
mai va Xay dueng Bong Duong.
Quy ché n6i bo vé quan tri cong ty Cong ty co6 phan Thwong mai va Xay dung DBong

Duong bao gom cac ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro,
quyeén va nghia vu cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam doc; trinh ty,
tha tuc hop DPai hoi dong c6 dong; dé ctt, tng c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta phép luat.

2. boi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban

kiém soat, Tong Giam doc va nhitng nguwoi lién quan.



Diéu 2. Dai hoi dong c6 dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong c6 dong.

Dai hoi dong c6 dong gom tat ca co6 dong c6 quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao nhat
cta cong ty co phan, Pai hoi dong c6 dong c6 quyeén va nghia vu sau day:

a) Thong qua dinh huéng phat trién caa cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua ting loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh mi¥c c6 titc hang nam cua tirng loai c6 phan;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri, Kiém soat vién;

d) Quyét dinh dau tw hoac ban so tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia cong ty, triv treong hgp Diéu 1€ cong ty quy
dinh mot ty 1é hodc mot gia tri khac;

d) Quyét dinh stra doi, bo sung Diéu 1é cong ty;

e) Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan da ban ctia moi loai;

h) Xem xét, xtt ly vi pham cta thanh vién H6i dong quan tri, Kiém soat vién gy thiét hai
cho cong ty va c6 dong cong ty;

i) Quyét dinh t6 chitc lai, giai thé cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tong mitc thu lao, thwdng va lgi ich khac cho H6i dong quan
tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap; quyét dinh cong ty kiém toan doc lap
thire hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan vién doc lap khi xét thay
can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Ap dung cac cong nghé thong tin hién dai trong viéc tham dy va phét biéu y kién tai Pai
h6i dong c6 dong

a) Cong ty c6 thé ap dung cong nghé thong tin hién dai dé tao diéu kién thuan Igi cho cac
c6 dong tham duv, phat biéu, biéu quyét va bau ctt tai Pai hoi dong c6 dong.

b) Tuy nhu cau va tinh hinh cu thé, H6i dong quan tri cé quyén t6 chitc trién khai viéc ap
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dung cong nghé thong tin hién dai (nhw hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh
thitc dién tr khac...) dé c6 dong co thé tham dv, phat biéu, biéu quyét va bau ct tai moi
ky hop Pai hoi dong c6 dong. Viéc ap dung cong nghé thong tin hién dai nhw vay phai
duwgc thong bao téi cac c6 dong truede ky hop bang cach dang tai thong bao va quy ché to
chitc trén trang thong tin dién t cua Cong ty.

c) Viéc hop Dai hoi dong c6 dong bang hinh thitc Pai hoi dong c6 dong truc tuyén va bo
phiéu dién tir hoac Pai hoi dong c6 dong két hgp trure tiép véi trye tuyén tuan theo cac
quy dinh tai Quy ché t6 chitc dai hdi dong co6 dong truc tuyén va két hop truc tiép vai
trwe tuyén ban hanh dinh kém Quy ché nay.

3. Trinh tw, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thitc biéu quyét
tai cudc hop Pai hoi dong 6 dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyeén triéu tap Pai hoi dong co6 dong dugce thuc hién theo quy dinh tai Biéu 140
Luat doanh nghiép;

b) Lap Danh sach c6 dong cé quyén dy hop: Danh sach c6 dong c6 quyén duw hop Pai hoi
dong c6 dong dugc lap dua trén s6 dang ky c6 dong cua cong ty. Danh sach co6 dong co
quyeén dy hop DPai hoi dong c6 dong dugc lap khong qua 10 (mwdi) ngay trudc ngay gii
giay moi hop DPai hdi dong c6 dong va thyc hién theo quy dinh tai Diéu 141 Luat doanh
nghiép;

¢) Thong bao vé viéc chot danh sach ¢6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong c6 dong
phai duwgc thye hién cham nhat 20 (hai mwoi) ngay tredc ngay chot danh sach ¢6 dong;

d) Thong bao triéu tap Dai hoi dong c6 dong phai dwoc giti di cham nhat 21 (hai mwoi mot)
ngay tredc ngay khai mac, t6 chitc hop Pai hoi dong c6 dong;

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong c6 dong duwgce ngudi triéu tap hop chuan bi, cac y
kién, kién nghi cac van dé trong ndi dung hop Pai hoi dong c6 dong phai duwgc 1ap bang
van ban, va giri dén cong ty cham nhat 03 (ba) ngay lam viéc tredc ngay khai mac.
Chuong trinh, ndi dung Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 142 Luat doanh nghiép;

e) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi dong c6 dong dugc quy dinh theo
phap luat Viét Nam;

g) Cach thitc dang ky tham dy Pai hdi dong c6 dong: cham nhat 03 (ba) ngay lam viéc
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trirde khi khai mac cudc hop, gidy dang ky tham dy DPai héi (theo mau cua cong ty, g

kém theo gidy mai hop) cia c6 dong phai dugc giti dén cong ty, dong thoi, cong ty phai

tién hanh thu tuc dang ky c6 dong, va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co

dong c6 quyén dw hop c6 mat dang ky hét. Trong truong hgp c6 dong khong thuye hién

gui gidy dang ky theo ding quy dinh trén, ban t6 chitc cudc hop c6 quyén tir choi viéc

dang ky tham dv hop ctia c6 dong;

h) Diéu kién tién hanh:

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duwgce tién hanh khi cé s6 c6 dong dy hop dai dién
trén 50% tong so phiéu biéu quyét, néu Diéu I1é cong ty khong cé quy dinh khac;
Truwong hgp cude hop lan thit nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoén 1 Dbiéu nay thi théng bao madi hop lan thit hai phdi dugc gwi trong thoi han 30
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thit nhat, néu Diéu 1€ cong ty khong quy dinh khéc.
Cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thit hai dwoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong dw hop
dai dién tir 33% tong so phiéu biéu quyét trd 1én, néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy
dinh khac;

Trwong hop cudc hop lan thit hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay thi thong bao mai hop lan thit ba phéi dwgc gii trong thdi han 20
ngay ké ti* ngay dy dinh hop lan thi¢ hai, néu Diéu 1€ cong ty khong quy dinh khéc.
Cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thit ba dwgc tién hanh khong phu thudc vao tong

sO phiéu biéu quyét cia cac c6 dong dy hop.

i) Hinh thitc thong qua nghi quyét cia Pai hdi dong c6 dong:

DPai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudoc tham quyén bang hinh thitc biéu
quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang van ban;
Truwong hop Diéu 1€ cong ty khong cé quy dinh khac thi nghi quyét Pai hoi dong c6
dong vé cac van dé sau day phai dugc thong qua bang hinh thitrc biéu quyét tai cudc
hop Pai hdi dong c6 dong:

0 Sta doi, bo sung ndi dung cia Diéu 1€ cong ty;

0 Dinh huwéng phat trién cong ty;

0 Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua tirng loai;



0 Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

0 Quyeét dinh dau tw hodc ban s6 tai san c6 gia tri tit 35% tong gia tri tai san trd
lén duge ghi trong bao cédo tai chinh gan nhét cia cong ty, trit treong hop
Diéu 1é cong ty quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

0 Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

0 T6 chitc lai, giai thé cong ty.

k) Céch thitc bo phiéu:

Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty cap cho titng c6 dong hoac dai dién duoc
uy quyén c6 quyén biéu quyét maot thé biéu quyét, trén doé ghi s6 dang ky, ho va tén
ctia c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s phiéu biéu quyét ctia cd6 dong
dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, so thé tan thanh nghi quyét dugc thu tredc,
sO thé phan doi nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay
phan d6i dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, phan doi, bé phiéu trang hodc
khong hgp 1€ theo titng van dé dugce Chu toa thdng bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé do. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac giam
sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu tga. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai
h6i dong c6 dong quyét dinh can ¢t dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

Co dong hoac dai dién dugc ty quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang
ky va hiéu lyc cua nhitng n6i dung da dwgc biéu quyét tredc dé khong thay doi.

1) Cach thitc kiém phiéu: cac phiéu biéu quyét, sau khi dwgce c6 dong dién cac y kién doi

v6i noi dung cudc hop, sé dwgc thu thap lai bai ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu chiu

trach nhiém thong ké s6 lwgng phiéu tan thanh — khong tan thanh — khong y kién doi véi

tirng ndi dung, ddm bdo tinh khach quan, trung thyc trong qua trinh kiém phiéu.

m) Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua:

Nghi quyét vé ndi dung sau day duwgc thong qua néu dugc s6 c6 dong dai dién tir

65% tong so phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca c6 dong duw hop tan thanh, trivr cac



trrong hop dac biét bén dwdi; ty 1é cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh:

o

o

o

o

Loai c6 phan va téng s6 c6 phan cua tirng loai;

Thay do6i nganh, nghé va linh vyec kinh doanh;

Thay doi co cdu té chitc quan ly cong ty;

Dv an dau tw hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dwgc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa cong ty, tri treong hgp Diéu 1é
cong ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

T6 chic lai, giai thé cong ty;

Van dé khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Cac nghi quyét dugc thong qua khi dugce s6 c6 dong sé hitu trén 50% tong so phiéu

biéu quyét cua tat cd c6 dong du hop tan thanh, trv cac trwong hgp & trén, va cac

treong hop dac biét bén dwdi; ty 1€ cu thé do Diéu Ié cong ty quy dinh.

Truong hgp dac biét:

0]

Trw trvong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh
vién HOi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thitc
bau don phiéu, theo d6 moi c6 dong c6 téng s6 phiéu biéu quyét tirong @ng
vdi tong so ¢o phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién dwgc bau cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét hoac mot phan tong
sO0 phiéu bau cia minh cho mot hodac mot s6 ng c vién. Nguwoi tring ci
thanh vién HOi dong quan tri hoac Kiém soat vién dwgc xac dinh theo s6
phiéu bau tinh tit cao xudng thap, bat dau ti* ¢ng c vién c6 s6 phiéu bau cao
nhat cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truwong hop
c6 tir 02 wng ci vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cung ctia H6i dong quan tri hodc Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai
trong s cac ng ct vién c6 so phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ctt hodc biéu 1€ cong ty.

Trwong hop thdng qua nghi quyét dwdi hinh thitc 18y y kién bang van ban thi

nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dwgc thong qua néu duwgc s6 co6 dong sé hitu



trén 50% tong so phiéu biéu quyét cua tat ca co6 dong c6 quyén biéu quyét tan
thanh; ty 1€ cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh.

0 Nghi quyét DPai hdi dong c6 dong vé ndi dung lam thay doi bat 1gi quyén va
nghia vu cda c6 dong sé hitu c6 phan wu dai chi dugc thong qua néu dugc so
c6 dong wu dai cung loai dw hop sé hitu tir 75% tong s6 ¢6 phan wu dai loai
dé trg lén tan thanh hodc dwgc cac ¢6 dong wu dai cung loai sé hitu tir 75%
tong s6 co6 phan wu dai loai do trd 1én tan thanh trong treong hop thong qua
nghi quyét dudi hinh thitc 1y y kién bang van ban.

- Cac nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét la hgp phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc thong
qua nghi quyét dé khong dugc thye hién ding nhuw quy dinh.

- Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong phai duwgc thong bao dén c6 dong cé quyén dy hop
Dai hdi dong c6 dong trong thdi han 15 ngay ké tir ngay théng qua; trudng hgp cong
ty c6 trang thong tin dién t, viéc giti nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai
1én trang thong tin dién t¥ cua cong ty.

n) Thong bao két qua kiém phiéu: sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu thyc hién
thong bdo Két qua kiém phiéu tryrc tiép tai Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop. Thong
bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6
phiéu khong c6 y kién do6i véi titng van dé. Viéc thong bao két qua kiém phiéu duogc
thure hién ma khong bi han ché bai so lwgng c6 dong c6 mat tai cudc hop.

0) Cach thitc phan déi nghi quyét cua DPai hoi dong c6 dong:

- Co dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc t6 chirc lai cong ty hodc
thay d6i quyén, nghia vu cta c6 dong quy dinh tai Diéu Ié cong ty c6 quyén yéu cau
cong ty mua lai ¢6 phan cia minh. Yéu cau phdi bang van ban, trong dé néu ro tén,
dia chi cua c6 dong, s6 lwong c6 phan tirng loai, gia dw dinh ban, ly do yéu cau cong
ty mua lai. Yéu cau phai dugc giti dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
Dai hdi dong c6 dong thdong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khodn nay.

- Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu

nay véi gia thi treong hodc gia duge tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong
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ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwgc yéu cau. Truong hop khong thoa

thudn duwgc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot to6 chitc tham dinh gid dinh gia.

Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chitc tham dinh gia dé c6 dong lwa chon va lya chon

dé 1a quyét dinh cubi cung.

p) Lap bién ban hop DPai hdi dong c6 dong:

- Cudc hop bai hgi dong c6 dong phai dwgc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va

lvu gitt dudi hinh thic dién ti khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé lap

thém bang tiéng nuwdc ngoai va phai bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

o

o

0]

0]

o

Tén, dia chi tru s@ chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thai gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

Chuong trinh va ngi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Pai hoi dong c6 dong
vé tirng van deé trong ndi dung chuwong trinh hop;

S6 c6 dong va tong so phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong duw hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong dw hop vGi s6 c6 phan va s6 phiéu
bau trong @ng;

Tong s6 phiéu biéu quyét doi vdi ting van dé biéu quyét, trong dé ghi ro
phuong thitc biéu quyét, tong so phiéu hgp 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong cé y kién; ty 1é twong ng trén tong so phiéu biéu quyét
cta c6 dong du hop;

Cac van dé da dugc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua twong @ng;

Ho, tén, chit ky ctia cht toa va thu ky.

Trwong hop chu toa, thw ky tir choi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc

néu dwgc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va cé day

da ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi r6 viéc chu toa, thw

ky ttr ch6i ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai lam xong va thong qua trwdc khi két thic



cudc hop.

Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién daéi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia néi dung bién ban. Bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong phai tuan thu theo Diéu 150 Luat doanh nghiép.

Bién béan lap bang tiéng Viét va tiéng nuwdc ngoai c6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Truwong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nuwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwgc ap dung.

Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong phai dwgc giti dén tat ca c6 dong trong thoi han
15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop; viéc gti bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tr ctia cong ty.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 déng dang ky du hop,
nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan gi kém theo thong bao moi

hop phdi dugc Ivu gitr tai tru sé chinh cia cong ty.

q) Cong b6 Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong: Nghi quyét Pai hdi dong co6 dong phai duoc

cong bo thong tin trong vong 24h ké tir ngay duwoc thong qua, va phai tuan tha theo quy

dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.

4. Trinh ty, tht tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thitc 1dy y kién

bang van ban bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac treong hgp dugc va khong dugce 1dy y kién bang van ban: trir cac truong hgp dugc

quy dinh tai khoan 2 Biéu 147 Luat doanh nghiép, Hoi dong quaén tri cé quyén lay y kién

c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét Pai hdi dong c6 dong khi xét thay can

thiét vi lgi ich cia cong ty.

b) Trinh ty, tha tuc hop Pai hdi dong co6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thitc 1ay y

kién bang van ban:

Ho6i dong quan tri chuan bi phiéu Iy y kién, dy thdo nghi quyét Pai hoi dong co
dong, cac tai liéu giai trinh duw thdo nghi quyét va giri dén tat ca c6 dong co quyén
biéu quyét cham nhat la 10 ngay trudc thdi han phai gwi lai phiéu lay y kién, néu
biéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Viéc 1ap danh sach c6 dong
gui phiéu lay y kién thyc hién theo quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 141 cua
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Luat doanh nghiép. Yéu cau va cach thitc giti phiéu l1dy y kién va tai liéu kém theo

thuc hién theo quy dinh tai Diéu 143 cua Luat doanh nghiép;

- Phiéu lay y kién phai bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

o

0]

o

0]

o

Tén, dia chi tru sd chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy td phap ly ctia ca nhan doéi vdi co
dong la ca nhan; tén, ma so6 doanh nghiép hodc s6 gidy t0 phap ly cta t6
chitc, dia chi tru sé chinh do6i v6i co6 dong la t6 chitc hodc ho, tén, dia chi lién
lac, qudc tich, s6 gidy to phap 1y cua ca nhan doi véi dai dién ctia c6 dong la
t0 chitc; s lwgng c6 phan cta tirng loai va s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong;
Van dé can lay y kién dé thong qua;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co6 y
kién;

Thai han phai giti vé cong ty phiéu ldy y kién da dwgc tra 10i;

Ho, tén, chit ky ctia Cha tich Hoi dong quan tri.

- Co dong co6 thé gui phiéu lay y kién da tra 10i dén cong ty bang hinh thitc gt thu,

fax hodc thu dién t theo quy dinh sau day:

0]

Trwong hgp gt thw, phiéu lay y kién da dugc trd 10i phai cé chit ky ctia co
dong la ca nhan, ctia nguoi dai dién theo uy quyén hoac ngwoi dai dién theo
phap luat ctia c6 dong la t6 chirc. Phiéu 1y y kién gui vé cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dwgc quyén md trwde khi kiém
phiéu;

Truwong hop gui fax hodc thw dién t, phiéu lay y kién gti vé cong ty phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu ldy y kién gwri vé cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu lay y kién hodc da bi mé trong truong hop gwri thw va bi tiét 16 trong
truong hgp gui fax, thw dién t la khong hgp 1€. Phiéu lay y kién khéng dugc

gui vé dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.
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- HOi dong quan tri t6 chitc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwdi sw chitng
kién, giam sat ctia Ban kiém soat hodc ctia c6 dong khong nam giit chitc vu quan ly
cong ty. Bién ban kiém phiéu phai bao gom cac n6i dung chu yéu sau day:

0 Teén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

0 Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

0 SO co dong véi tong so6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu biéu quyét hgp 1€ va s6 phiéu biéu quyét khong hgp 1€ va
phuong thitc giti phiéu biéu quyét, kem theo phu luc danh sach c6 dong tham
gia biéu quyét;

0 Tong sO phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién doi vdi ting
van de;

0 Van deé da dugc thdng qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong ng;

0 Ho, tén, chit ky cta Chu tich HGi dong quan tri, nguwdi giam sat kiém phiéu
va nguoi kiém phiéu.

Cac thanh vién Ho6i dong quan tri, nguwoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién dgi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cia bién ban kiém
phiéu; lién dgi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc
thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac;

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwgc gii dén cac c6 dong trong thoi han 15
ngay ké tir ngay két thac kiém phiéu. Truweong hgp cong ty co trang thong tin dién t,
viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai lén
trang thong tin dién ti ctia cong ty;

- Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu c6 lién quan gri kém theo phiéu lay y kién dwgc lwu giit tai tru sé chinh
clia cong ty;

- Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thitc 1y y kién c6 dong bang van ban cé gia
tri nhw nghi quyét dwgc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thitc hdi nghi
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triee tuyén (bao gom trinh tu, thua tuc t6 chitc cudc hop va biéu quyét), trong doé lwu y quy
dinh r6 cac ndi dung sau:

a) Can cit thye té t6 chire tai moi ky hop Dai hoi, Hoi dong quan tri c6 quyén ban hanh cac
Quy ché t6 chitc, hwéng dan can thiét phuc vu cho cong tac to chitc Pai hoi tric tuyén
va bé phiéu dién t&¢ phu hgp véi yéu cau cta don vi cung cap dich vu tryc tuyén khi to
chitc Dai hoi

b) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong tryc tuyén: viéc thong bao triéu tap hop
Pai hoi dong co6 dong tryc tuyén dugc thyc hién giong nhw viéc triéu tap hop Dai hoi
dong co6 dong truc tiép. Cach thic thong bao, nguwdi cach thite gwi thw truyén thong, con
c6 thé dugc thuc hién bang cach goi dién thoai, va/hodc giti email thong qua dia chi
email ctia c6 dong;

c) Cach thitc dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong truc tuyén: viéc dang ky tham dv Dai
hGi dong c6 dong trure tuyén dugce thue hién twong ty nhw tham dy Pai hoi dong c6 dong
tree tiép. Thw/don dang ky tham du ctia ¢6 dong phai gwi dén cong ty trong gid hanh
chinh, mudn nhat 03 (ba) ngay lam viéc, tredc ngay khai mac dai hoi. Néu viéc dang ky
tham dy dugc thue hién thong qua goi dién thi can phai dwgc thu am va lwu trit lai;

d) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi dong c6 dong truc tuyén: viéc uy
quyeén cho ngudi dai dién dy hop duwgc thue hién twong tw hop Pai hoi dong 6 dong trurc
tuyén, tuan tht cac quy dinh caa phép luat va Diéu 1€ cong ty. Viéc uy quyén phai dugc
trinh bay bang van ban va gtti dén cong ty muon nhat 03 (ba) ngay lam viéc tredc ngay
khai mac dai hoi;

d) Diéu kién tién hanh: twong tw nhw véi Dai hgi dong c6 dong tryc tiép vé ty 1€ tham du,
va cac lan t6 chic tiép theo khi khong cé du ty 1€, duwgce quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va
cac quy dinh cua phap luat;

e) Hinh thitc thong qua Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong truc tuyén: twong ty nhw vai
Pai hoi dong co6 dong tryc tiép, dugc quy dinh tai Diéu 1€ céng ty va cac quy dinh cua
phap luat;

f) Cach thitc bo phiéu truc tuyén: budi bo phiéu sé duwgce ghi hinh va duge cong ty lwu tri
lai. Moi c6 dong dugc Cong ty hodc bén thit ba do Cong ty chi dinh cung cap 01 tai
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khoan truy cap bao gom tén dang nhap (user) va 01 mat khau (password) qua dia chi hop
thu dién ti¢ (email) da dang ky véi Tong Cong ty Luu ky va Bu triv Chitng khoan Viét
Nam dong thoi véi viéc gdi the moi hop cho c6 dong; Co dong st dung tai khoan truy
cap dé dang nhap vao hé thong bé phiéu dién t¥ theo thong bdo mai hop géi dén c6 dong
dé thuc hién quyén biéu quyét va bau ctr ctia minh;

g) Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén: Ban kiém phiéu duge Dai hoi dong c6 dong thong qua
tai Dai hoi c6 trach nhiém ghi nhan két qua biéu quyét tryc tuyén trén hé thong bé phiéu
dién tw dé tong hgp chung véi két qua biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Cach thic kiém
phiéu doi véi phiéu dugc giri vé twong tw nhu kiém phiéu tai Pai hoi dong c6 dong truc
tiép. Doi vai biéu quyét true tiép thong qua do thé biéu quyét, Ban kiém phiéu thuc hién
kiém phiéu tryc tiép cho titng van dé, thong ké va tong hgp vao Bién ban kiém phiéu
tredc sw chitng kién ctia Dai hoi;

h) Thong bao két qua kiém phiéu: két qua kiém phiéu sé dwogc hién thi 1én trén man hinh
tric tuyén dé tat ca cac c6 dong déu duogc theo doi. Thong bao két qua kiém phiéu phai
néu cu thé s phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khong cé y kién doi
vdi tirng van deé.;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong: Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong tryc tuyén
duwgc 1ap twong tw nhw bién ban hop Pai hoi dong c¢6 dong truc tiép;

k) Cong bo Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong: Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong trurc tuyén
dwgc cong bo ngay tai dai hoi, va thuc hién cong bo thong tin 24h theo quy dinh cua luat
va Diéu 1€ cong ty.

5. Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thitc hoi nghi
true tiép két hop vai tryc tuyén (bao gom trinh tw, thu tuc to chitc cude hop va biéu quyét),
duwgc quy dinh va thyc hién twong tw nhw 2 hinh thitc da dugc néu & trén, ciing bao gom
cac noi dung sau:

a) Thong béao triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong;

b) Cach thitc dang ky tham dw Pai hoi dong c6 dong;

) Viéc uy quyén cho nguwoi dai dién dy hop Pai hdi dong c6 dong;

d) biéu kién tién hanh;
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d) Hinh thitc thong qua nghi quyét cta Pai hoi dong c6 dong;
e) Cach thitc bo phiéu;

g) Cach thitc kiém phiéu;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong;

k) Cong bo Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong.

biéu 3. Hgi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Hoi dong quan tri, trach nhiém cua thanh vién H6i dong
quan tri (bao gom ca quyén dwgc cung cap thong tin cta thanh vién H6i dong quan tri).

Ho6i dong quan tri la co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh,

thye hién quyén va nghia vu cia cong ty, trt cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén cua

Dai hoi dong co6 dong, Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh chién lwgc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
clia cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va téng s6 co6 phan dugc quyén chao ban cua tirng loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi s6 c6 phan dwgc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thitc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DBiéu 133 cta Luat
doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tw va du an dau tv trong tham quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh gidi phap phat trién thi trwong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tw
35% tong gia tri tai san trd 1én dugce ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cda cong ty, trir
treong hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac va hgp dong, giao dich
thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2
biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cua Luat doanh nghiép;
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i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Héi dong quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, chdm ditt hgp dong doi véi Giam doc hoac Tong giam doc va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuwéng va
lgi ich khac cua nhitng ngudi quan 1y do; ctt nguoi dai dién theo tiy quyén tham gia Hoi
dong thanh vién hodc Pai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mitc thu lao va
quyeén lgi khac ctia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam d6c hoac Tong giam doc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;

1) Quyét dinh co cdu t6 chitc, quy ché quan ly ndi bo cia céng ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cua doanh
nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong co6 dong, triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong hodc 14y y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hang nam 1én Pai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi mtc c6 titc dugce trd; quyét dinh thoi han va tha tuc trad c6 titc hodc xtt 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé cong ty; yéu cau pha san cong ty;

q) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

. Dé ctt, ng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri bao gom cac

noi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va so Iwgng thanh vién Hoi dong quan tri:

- SO lwgng thanh vién Hoi dong quan tri la tir 03 (ba) dén 11 (mudi mot) nguwai;

- Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau
lai vGi s6 nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dwgc bau lam thanh vién doc
lap HGi dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Trwong hgp
tat ca thanh vién HOi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép
tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwgc bau thay thé
va tiép quan cong viéc.

b) Co cau, tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién H6i dong quan tri:
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- Co cdu Hoi dong quan tri cta cong ty dai chiing phai dam béo t6i thiéu 1/3 tong so
thanh vién H6i dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chitc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam
bao tinh doc lap cua Hoi dong quan tri. Tong so thanh vién doc 1ap Hoi dong quéan
tri phai ddm bdo quy dinh sau:

0 C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc lap trong treong hgp cong ty c6 s6 thanh vién
Ho6i dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

0 Co t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong treong hop cong ty c6 so thanh vién
Ho6i dong quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

0 Co tdi thiéu 03 thanh vién ddc lap trong tredng hop cong ty c6 so thanh vién
Ho6i dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

- Thanh vién H¢i dong qudn tri phdi c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

0 Khong thudc doi twgng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;

0 Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vie, nganh, nghé kinh doanh cta cong ty va khong nhat thiét phai la co
dong cta cong ty, triv treong hgp Diéu 1€ cong ty cé quy dinh khac;

0 Thanh vién Ho6i dong quan tri cong ty c6 thé dong thaoi la thanh vién HGi
dong quan tri cia cong ty khac;

- Tri trwong hop phap luat vé chitng khoan cé quy dinh khac, thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cia Luat doanh nghiép
phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

0 Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cua cong ty; khong phai la nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty me
hodc cong ty con cta cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

o0 Khong phdi la ngudi dang hwdng lwong, thu lao ti cong ty, trir cac khoan phu
cdp ma thanh vién Hgi dong quan tri dwgc hudng theo quy dinh;

o0 Khong phai la ngudi c6 vo hoac chong, bo dé, bo nudi, me dé, me nudi, con

dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cta cong ty; la nguoi
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quan ly ctia cong ty hodc cong ty con cta cong ty;

0 Khong phai la ngudi tryc tiép hodc gian tiép s@ hitu it nhat 01% tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét ctia cong ty;

o Khong phai la ngwoi da tirng lam thanh vién HGi dong quén tri, Ban kiém
soat ctia cong ty it nhat trong 05 nam lién trwdc do, trir truong hop duge bo
nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phéi thong bao v6i Hoi dong quan tri vé viéc
khong con dap ttng du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khodn 2 Biéu nay va
dwong nhién khong con la thanh vién doc lap HOi dong quan tri ké tir ngay khong
dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truwong
hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap ¢ng du cac tiéu chuan va
diéu kién tai cudoc hop Pai hoi dong c6 dong gan nhat hodc triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dong dé bau bo sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Ho6i dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tit ngay nhan dwoc thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi

dong quan tri c6 lién quan.

c) bé cw, ing c thanh vién Hoi dong quan tri:

Trwong hop da xac dinh dugce tng ¢t viéen Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo
thong tin lién quan dén cac ng ct vién t6i thiéu 10 (mwoi) ngay trude ngay khai
mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién ti* cua Cong ty dé co6 dong
c6 thé tim hiéu vé cac &ng ctr vién nay trwdc khi bé phiéu, ¢ng ctr vien Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia cac thong
tin cd nhan dugc cong bo va phdi cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung thuc,
can trong va vi 1gi ich cao nhét cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HGi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tng c& vién Hoi dong quan tri dwgc cong bo bao
gom:

0 Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

0 Trinh do chuyén mon;

0 Qua trinh cong tac;
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0 Cac chitc danh quan ly khac (bao gom ca chitc danh HGi dong quan tri cua
cong ty khac);

0 Loiich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

0 Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty;

0 Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma
ung ct vién dang nam gi* chitc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic
danh quan ly khac va cac 1gi ich c6 lién quan tGi cong ty ctua tng ct vién Hoi
dong quan tri (néu co).

Co dong hoac nhém c6 dong sé hitu tir 10% tong s6 co6 phan pho thong tré 1én hoac
mot ty 1é khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty c6 quyén dé ctt ng ¥ vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

Truwong hgp s6 lwgng tng ctt vién Hoi dong quan tri thong qua dé cr va (ng ctt van
khong du so lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém &ng c vién hodc té chic dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cia HGi dong quan tri. Viéc HOi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém
ing ci vién phai dugc cong bd ro rang trede khi Pai hdi dong c6 dong biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap @ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy

dinh tai khodn 1, khoadn 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

d) Cach thitc bau thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri duwgc thyc hién bo phiéu kin theo phwong
thitc bau don phiéu, theo d6 moi ¢6 dong c6 tong s6 phiéu bau twong wng véi so ¢
phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién dwgce bau vao Hoi dong quan tri.

Co6 dong c6 quyén bau don toan bo phiéu bau cho mot tng ctt vién, hodc chia s6
phiéu bau cho cac tng c vién theo y kién ca nhan, nhung khéng dwoc vuegt qua so

phiéu bau ma c6 dong sé hitu hoac dai dién.

d) Cac trvong hgp mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri:

Pai hoi dong c¢6 dong mién nhiém thanh vién HOi dong quan tri trong tredng hgp
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sau day:

o

o

o

Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctia Luat
doanh nghiép;
Co6 don tir chitc va dwgc chap thuan;

Trwong hop khac quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong triuong hgp sau

day:
0]

o

Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir treong hgp bat kha khang;
Trwong hop khac quy dinh tai Biéu 1€ cong ty.

Khi xét thidy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Ho6i dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh

vién Hoi dong quan tri trong treong hop sau day:

o

S6 thanh vién H6i dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh
tai Diéu lé cong ty. Trwong hgp nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai
h6i dong c6 dong trong thai han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam
qua mot phan ba;

SO lwgng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xuong, khéng bao dam
ty 1€ theo quy dinh tai diém b khodan 1 Diéu 137 cia Luat doanh nghiép;

Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién mdi thay thé thanh vién Hoi dong quan

tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri: viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri phdi dugc Pai hdi dong c6 dong thong
qua, va duwgc thong bao trong dai hoi. Viéc cong bo thong tin vé viéc bau, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HGi dong quan tri dugc thuwe hién trong vong 24h ké tir khi cé
quyét dinh va phai tuan tha cac quy dinh cta phap luat va Biéu 1€ cong ty.

g) Cach thitc gidi thiéu &ng vién thanh vién Hoi dong quan tri: c6 dong va nhém c6 dong
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theo quy dinh cia phap luat dugc quyeén gidi thiéu, dé ct, tng ct thanh vién HOi dong

quan tri. Thw dé ct, tng ct phai dugc giti cho Ban t6 chitc hop Dai hdi dong c6 dong

cham nhat 10 (mwdi) ngay triede ngay khai mac dai hoi, kém theo So yéu ly lich cta tng

cwr vien.

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hi dong quan tri:

Chu tich H6i dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong
sO cac thanh vién H6i dong quan tri.

Cha tich Hoi dong quan tri cong ty dai ching va cong ty c6 phan quy dinh tai diém
b khoan 1 Diéu 88 cta Luat doanh nghiép khong dugc kiéem Giam doc hoac Tong
giam doc.

Trwong hop Cha tich H6i dong quan tri vang mat hodc khong thé thyc hién dugc
nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khéc thyc
hién quyén va nghia vu cia Cha tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai
biéu 1é cong ty. Truong hgp khong c6 ngudi duwge uy quyén hodc Chu tich Hobi
dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap
hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat
budc, tron khéi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhan thitc, lam cha hanh vi, bi Toa &n cam dam nhiém chic vy, cdm hanh
nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguwai trong s6
cac thanh vién gitt chitc Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tac da s6 thanh vién

con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi ciia Hi dong quan tri.

3. Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién HGi dong quan tri: thu lao va lgi ich khac caa thanh

vién Hoi dong quan tri phai dwgc cong khai, va dugc Dai hoi dong co dong xét duyét.

4. Trinh ty va tha tuc t6 chitc hop Hoi dong quan tri bao gom cac n6i dung chinh sau day:

a) SO lwgng cudc hop t6i thiéu cta H6i dong quan tri la 4 Ian/nam (moi quy 1 1an);

b) Cac trwong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuwong:

Co6 dé nghi ctia Ban kiém soat hoac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;
C6 dé nghi ctia Giam doc hoac Tong giam doc hoac it nhat 05 nguwdi quan ly khac;

Co6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
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- Truwong hgp khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Dé nghi hop Hoi dong quan tri bat thwong phai dwgce 1ap thanh van bén, trong dé néu ré muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuéc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri:

- Chu tich H6i dong quan tri hodc nguwdi triéu tdp hop HOi dong quén tri phai gt
thong bao maoi hop cham nhat 1a 03 ngay lam viéc tri'éc ngay hop néu Diéu 1€ cong
ty khong c6 quy dinh khac. Thong bao maoi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia
diém hop, chwong trinh, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo thong bao
moi hop phai c6 tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

- Thong bdo moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy maoi, dién thoai, fax,
phuong tién dién ti hoac phwong thitc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bdo dam
dén dugc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi dong quén tri duwgc dang ky tai
cong ty.

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap gi thong bao maoi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhw d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

d) Quyeén dy hop Hoi dong quan tri ctia thanh vién Ban kiém soat: Kiém soat vién c6 quyén
dy cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thdo luan nhung khong duwoc biéu quyét.

d) biéu kién t6 chitc hop H6i dong quan tri: Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh
khi c6 tir ba phan tw tong s6 thanh vién tré 1én du hop. Triwong hop cudc hop dwgc triéu
tap theo quy dinh tai khodn nay khong du so thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoc
triéu tap lan th hai trong thdi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop lan th& nhat, trie
trrong hgp Diéu 1€ cong ty quy dinh thoi han khac ngan hon. Trudng hgp nay, cude hop
duwgc tién hanh néu c6 hon mot ntra s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

e) Cach thitc biéu quyét;

g) Cach thitc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri: nghi quyét, quyét dinh cta Hoi
dong quan tri dugc thdng qua néu duwgc da so thanh vién dy hop tan thanh; treong hop
sO phiéu ngang nhau thi quyét dinh cu6i cuing thudc vé phia c6 y kién cia Chu tich Hoi
dong quan tri.

h)Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cda thanh vién HGi dong quén tri: Thanh vién
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duwgc uy quyén cho nguwdi khac dy hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién Hoi

dong quan tri chap thuan. Viéc uy quyén phai thuc hién theo cac quy dinh cta phap luat

va Diéu 1€ cong ty.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri:

- Céac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luwu

gitt dwdi hinh thitc dién t& khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap

thém bang tiéng nwdc ngoai, bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

o

o

o

o

0]

Tén, dia chi tru s@ chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chwong trinh va noi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dwgc uy quyén du hop va cach
thirc dv hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Van dé dugc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cda tirng thanh vién dw hop theo trinh ty dién bién
ctia cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 y kién;

Van dé da duoc thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tirong ng;

Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban

- Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguwoi ky tén trong bién ban phai chiu trach

nhiém veé tinh trung thwc va chinh xac ctia ni dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

- Bién ban hop HGi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc lwu gitt

tai tru s& chinh cua cong ty.

- Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuwdc ngoai cé hiéu lwc phap ly nhw

nhau. Trwong hgp cé sy khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va

bang tiéng nuwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

k) Trwong hgp chu toa va/hoac thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;

1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri: Trueong hgp chu toa, ngwoi ghi
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bién ban tir choi ky bién ban hop nhuwng néu dugce tat ca thanh vién khac cta Hoi dong
quan tri tham dy hop ky va c6 day da ndi dung theo quy dinh tai cac diém néu trén, trie
diém, Ho, tén, chir ky chti toa va ngudi ghi bién ban, thi bién ban nay van c6 hiéu luc.
5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri - Kiém toan noi bo
Viéc thanh 13p va hoat dong cua b6 phan kiém toan ndi bo do Hoi dong quan tri quy dinh va
thong qua, gom cac ndi dung chinh sau day:
a) Vai tro, trach nhiém, thim quyén cua kiém toan ngi bd dwoc quy dinh tai Quy ché kiém
toan noi bd cong ty va cac quy dinh cta phap luat:

- Kiém toan noi bo thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tw van, kiém toan
ndi bo dwa ra cac ddam bao mang tinh doc 1ap, khach quan va cac kién nghi vé cac
ndi dung sau day:

0 Heé thong kiém soat noi bo cua Cong ty da duwgc thiét lap va van hanh mot
cach phu hgp nham phong ngtra, phat hién, xtr 1y cac rui ro cia Cong ty;

0 Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rti ro cua Cong ty dam bdao tinh
hiéu qua va c6 hiéu suat cao;

0 Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lwgc, ké hoach va nhiém vu
cong tac ma Cong ty dat duoc.

- Trach nhiém cua kiém toan noi bo:

o0 Phadi bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va
Quy ché ciaa Cong ty;

0 Chiu trach nhiém trwedc Hoi dong quan tri Cong ty vé két qua cong viéc kiém
toan noi bo, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao céao
kiém toan noi bo.;

0 Phai kip thai theo doi, don doc, kiém tra két qua thyc hién cac kién nghi sau
kiém toan cua cac bo phan/don vi thudc, tric thuéc Cong ty;

0 To chitc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang lwc chuyén mon
cho ngudi lam cong tac kiém toan noi bo;

0 Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi
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b0 ctua Cong ty.

b) bé cw, &ng ctt, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta bd phan kiém toan ndi bo:

Nhiém ky, s6 lwgng, tiéu chuan, co cau cta thanh vién bd phan kiém toan noi bo:
dwgc quy dinh tai Quy ché kiém toan ndi bo cong ty va cac quy dinh cua phap luat,
theo d6, nhiém ky cta kiém toan noi bo 1a khong qua 05 (nam) nam va c6 thé dugc
b6 nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché; s6 lwgng kiém toan noi bo 1a it nhat 03
(ba) thanh vién, trong d6 c6 it nhat 1 ngwai la thanh vién HoOi dong quan tri khong
diéu hanh/ddc 1ap va lam Trudng ban.

Cach thirc bau ct, ¢ng ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién caa bo phan kiém toan
ndi bd do Hoi dong quan tri quyét dinh va dugc quy dinh tai Quy ché kiém toan noi

bd cong ty va cac quy dinh cta phap luat.

c) Hoat dong ctia kiém toan ndi bo:

Phuwong phép thye hién kiém toan néi b la phwong phap kiém toan “dinh hwéng
theo rui ro”, wu tién tap trung nguodn lyc dé kiém toan cac bé phan/quy trinh dugc
danh gia c6 muc do rui ro cao.

Nguwai phu trach kiém toan ndi bo xay dwng quy trinh kiém toan noi bo chi tiét phu
hop vdi dac thu hoat dong cua Cong ty, tham van y kién cua Tong giam doc trudc
khi trinh H6i dong quan tri Cong ty ban hanh.

Hoat dong kiém toan ndi b phai dwgc 1ap thanh ké hoach va trinh Hoi dong quan tri
xem xét va phé duyeét.

Kiém toan ndi bo phai thyc hién bao cdo kiém toan dinh ky va kiém tra viéc thuc

hién kién nghi kiém toan; Iwu trit bdo cdo, ho so, tai liéu kiém toan ndi bo.

Hoat dong cua kiém toan ndi bd duwgce quy dinh tai Quy ché kiém toan ndi bo cong ty va

cac quy dinh cua phap luat.

6. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty bao gom cac noi dung

chinh sau day:

a) Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty:

Co6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én, c6 kinh nghiém trong viéc quan tri cong ty;

Nguwoi phu trach quan tri cong ty khong dwgc dong thoi lam viéc cho t6 chitc kiém
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toan dwgc chap thuan dang thue hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty;
- Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky cong ty;
- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

b) Viéc b6 nhiém Nguadi phu trach quan tri cong ty: Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bo
nhiém it nhat 01 nguwadi phu trach quan tri cong ty dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai
doanh nghiép.

¢) Cac treong hgp mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty: Hoi dong quan tri sé xem
xét va danh gia mitc do tac dong va thiét hai cua céng ty, do nhitng sai sé6t va quyét dinh
cta ngudi phu trach quan tri cong ty gay ra, dé quyét dinh viéc mién nhiém ngudi phu
trach quan tri cong ty, tuan thu theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong ty.

d) Thong bao b6 nhiém, mién nhiém Nguwai phu trach quan tri cong ty: viéc thong bao bo
nhiém, mién nhiém nguwdi phu trach quan tri cong ty phai dwgc thyce hién trong vong
24h, va tuan thu theo cac quy dinh ctaa phap luat va Diéu 1é cong ty.

d) Quyeén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty:

- Tw van HGi dong quan tri trong viéc t6 chitc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

- Chuan bi cac cudc hop Hbi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi dong c6 dong
theo yéu cau cua H6i dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tuw van vé thu tuc cia cac cudc hop;

- Tham dv cac cudc hop;

- Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phu hgp véi quy dinh cta
phap luat;

- Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop H6i dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

- Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cia Cong ty;

- La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyeén lgi lién quan;

- Baéo mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu 1€ cong ty;

- Céc quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong ty.
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Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soét.

a) Vai tro: Ban kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam doc hoac Tong giam

doc trong viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

b) Quyén va nghia vu:

Kiém tra tinh hgp ly, hgp phap, tinh trung thyc va mitc d6 can trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hgp cta cong tac
ké toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh;

Tham dinh tinh day dua, hgp phéap va trung thuc ctia bdo cao tinh hinh kinh doanh,
bao cao tai chinh hang nam va 06 thang cua cong ty, bdo cdo danh gia cong tac quan
ly ctia Hoi dong quan tri va trinh bdo cdo tham dinh tai cudc hop Pai hdi dong co
dong thwong nién. Ra soat hgp dong, giao dich vGi ngudi c6 lién quan thudc tham
quyeén phé duyét cia Hoi dong quan tri hoac Pai hoi dong c6 dong va dura ra khuyén
nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét ctia Hi dong quan tri hoac Pai hoi
dong c6 dong;

Ra sodat, kiém tra va danh gia hiéu Iyc va hiéu qua cta hé thong kiém soat noi bg,
kiém toan ndi bd, quan ly rai ro va canh bdo sém ctia cong ty;

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac ctia cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cuia cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong hoac theo yéu cau ctia ¢6 dong hodac nhém c6 dong quy dinh tai khoan
2 Diéu 115 cua Luat doanh nghiép;

Khi c6 yéu cau cua c6 dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Ludt doanh nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thdi han 07 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan dwoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phai bado cdo vé nhitng van dé dugc yéu cau kiém tra dén
Hoi dong quan trj va c6 dong hodc nhém c6 dong cé yéu cau. Viéc kiém tra cia Ban
kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duwgc can tré hoat dong binh thwong cta
Ho6i dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong
ty;
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Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong c6 dong bién phap stra doi, bo sung,
cdi tién co cdu to chitc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
cong ty;

- Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hodc Tong giam doc vi
pham quy dinh tai Diéu 165 ctia Luat doanh nghiép phai thong bdo ngay bang van
ban cho Hoi dong quan tri, yéu cau nguwoi c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi
pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

- Tham dy va tham gia thao luan tai cac cuéc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri va cac cudc hop khac cua cong ty;

- St dung tw van doc lap, bo phan kiém toan noi b cta cong ty dé thuc hién nhiém
vu dugc giao;

- Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cia H6i dong quan tri tredc khi trinh bao
cao, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong;

- Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va
nghi quyét Pai hdi dong c6 dong.

2. Nhiém ky, so lwgng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soat (trwong hgp cong ty dai
chiing hoat dong theo mo hinh quy dinh tai diém a khoén 1 Diéu 137 Ludt doanh nghiép)
bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phan, co cau thanh vién Ban Kiém soat: Ban kiém soat co tir
03 dén 05 Kiém soat vién. Nhiém ky cia Kiém soat vién khong qua 05 nam va c6 thé
duwgc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

b) Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat:

- Khoéng thudc doéi twong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 caa Luat doanh nghiép;

- DBugc dao tao mot trong cac chuyén nganh veé kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp vdéi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khong phéi la ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién H6i dong quan tri, Gidm

doc hodc Tong giam doc va nguwoi quan ly khac;

- Khong phdi 1a nguwdi quan ly céng ty; khong nhat thiét phai la c6 dong hodc ngudi
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lao dong ctia cong ty, trir treong hgp Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;
Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va Diéu

1€ cong ty.

c) Dé ctt, tng cr thanh vién Ban kiém soat:

Trwong hop da xac dinh dugce tng ¢t vien Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo
thong tin lién quan dén cac ng c vién t6i thiéu 10 (mwoi) ngay tredc ngay khai
mac hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tit cia Cong ty dé c6 dong
c6 thé tim hiéu vé cac &ng ctr vién nay trwdc khi bé phiéu, ¢ng ctr vien Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia cac thong
tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thyre hién nhiém vu mot cach trung thuc,
can trong va vi 1gi ich cao nhét cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién H6i dong
quan tri. Thong tin lién quan dén ng ctr vién Hoi dong quan tri dwgc cong bo bao
gom:

0 Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

0 Trinh d6 chuyén mon;

0 Qua trinh cong tac;

0 Cac chitc danh quan ly khac (bao gom ca chitc danh HGi dong quan tri cua
cong ty khac);

0 Logiich co lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

0 Cac thong tin khac (néu cé) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

0 Cong ty dai chiing phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma
ing c vién dang nam gi* chitc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic
danh quan ly khac va cac 1gi ich c6 lién quan tGi cong ty ctua tng ct vién Hoi
dong quan tri (néu co).

Co dong hoac nhém c6 dong sé hitu tir 10% tong s6 c6 phan pho thong tré 1én hoac
mot ty 1é khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty c6 quyén dé ctt ng ¢ vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

Truwong hgp s6 lwgng tng ctt vién Hoi dong quan tri thong qua dé cr va (ng ctt van
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khong du so lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cr vién hodc t6 chitc dé ci theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cia HGi dong quan tri. Viéc HOi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém
tng ci vién phai dugc cong bo ro rang treede khi Pai hdi dong c6 dong biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

- Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap @ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

d) Cach thitc bau thanh vién Ban Kiém soat:

- Viéc bau thanh vién H0i dong quan tri duwgc thuc hién bo phiéu kin theo phwong
thitc bau don phiéu, theo d6 moi ¢6 dong c6 tong s6 phiéu bau twong ng véi s co
phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duwgce bau vao Hoi dong quan tri.

- Co dong c6 quyén bau don toan b phiéu bau cho mét ng ctr vién, hodc chia s6
phiéu bau cho cac ng c vién theo y kién ca nhan, nhung khéng dwgc vugt qua soé
phiéu bau ma c6 dong sé hitu hoac dai dién.

d) Cac trvong hgp mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

- Dai hoi dong ¢6 dong mién nhiém Kiém soat vién trong treong hgp sau day:

0 Khoéng con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
biéu 169 cua Luat doanh nghiép;

0 Co don tr chitc va dwgc chap thuan;

0 Truong hgp khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

- Dai hoi dong c6 dong bai nhiém Kiém soat vién trong treong hop sau day:

0 Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

0 Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

0 Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia Kiém soat vién theo
quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

0 Truong hgp khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
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e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat: viéc thong bao va
cong bo thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat phai dwgc
thue hién trong vong 24h ké tir khi phat sinh, va tuan tha theo cac quy dinh cta phap luat
va Diéu 1é cong ty.

g) Tién lvong va quyeén lgi khac cta thanh vién Ban kiém soat: phai dugc cong khai, va

tuan thu theo cac quy dinh caa phap luat va Diéu 1€ cong ty

Dbiéu 5. Tong Giam doc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Giam doc:

a) Vai tro: Tong giam doc la nguwdi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia cong ty;
chiu sy giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém tredc Hoi dong quan tri va
tredc phap luat vé viéc thyc hién quyeén, nghia vu dugc giao.

b) Trach nhiém: Téng gidm doc phdi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cta cong
ty theo diung quy dinh cta phép luat, Diéu 1é cong ty, hgp dong lao dong ky vdi cong ty
va nghi quyét, quyét dinh cia H6i dong quan tri. Trwong hop diéu hanh trai véi quy dinh
tai Quy ché nay, ma gy thiét hai cho cong ty, thi Tong giam doc phai chiu trach nhiém
treéc phap luat va phai boi thwong thiét hai cho cong ty.

¢) Quyén va nghia vu ciua Tong giam doc:

- Quyeét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cta cong ty
ma khong thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

- T6 chic thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

- T6 chic thyc hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tw cia cong ty;

- Kién nghi phuong an co cau to chitc, quy ché quan ly ndi bo cua cong ty;

- B0 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céac chitc danh quan ly trong cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

- Quyeét dinh tién lwong va lgi ich khac doi véi ngudi lao dong trong cong ty, ké ca
ngudi quan ly thudc tham quyén b6 nhiém ctia Gidam déc hoac Tong giam doc;

- Tuyén dung lao dong;

- Kién nghi phwong an tra c6 titc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;
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- Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty va nghi quyeét,
quyét dinh cua H6i dong quan tri.
2. B0 nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, chdm ditt hgp dong d6i véi Tong Giam doc
a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam doc:
- Nhiém ky: Nhiém ky cta Téng giam doc khong qua 05 nam va c6 thé dugc bo
nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.
- Tiéu chuan va diéu kién:
0 Khong thudc doi twgng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;
0 Khong dugc la ngudi c6 quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat vién cua cong ty;
0 Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

b) Ung ctt, dé ctt, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm déc: do Hoi dong quan tri quyét dinh,
dam bao tuan tha theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ cong ty.

c) B6 nhiém, ky hgp dong lao dong vdi Tong Giam doc: do Hoi dong quan tri thwe hién,
dam bao tuan tha theo quy dinh ctua phap luat va Diéu 1é cong ty.

d) Mién nhiém, cham dit hgp dong lao dong v6i Tong Giam doc: do Hoi dong quan tri
thue hién, dam bao tuan thu theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1€ cong ty.

d) Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, cham ditt hgp dong d6i v4i Tong Giam
doc: thong bao va cong bo thong tin trong vong 24h ké tir ngay ky, va tuan thu theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

e) Tién lwong va 1gi ich khac cia Tong Giam doc: tién lwong ctia Tong Giam doc dugc quy
dinh theo hgp dong lao dong ky két v4i cong ty, cac 1gi ich khac cia Tong Giam doc vai

cong ty can dugc cong khai, tuan thu theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong ty.

Dbiéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phoi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc, gom cac
noi dung chinh sau day:
a) Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam déc:
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- Hoi dong quan tri sé moi Triwdng ban kiém soat tham du tat ca cac cudc hop cia Hoi
dong quan tri va c6 thé mdi thém mot s6 thanh vién Ban Téng giam doc tham dy
mot s6 cudc hop Hoi dong quan tri. Triedng ban kiém soat va thanh vién Ban Tong
giam doc dwgc maoi c6 thé tham gia thao luan trong cudc hop nhwng khéng c6 quyén
tham gia biéu quyét. Chu tich H6i dong quan tri sé cé van ban thong bao két qua
cudc hop nay cho Truwdng ban kiém soat va Ban Tong giam doc trong thdi gian nam
(05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thiic.

- Tai cac phién hop ctia Ban Kiém soat c6 ndi dung quan trong, Truedng ban kiém soat
c6 thé moi mot s6 thanh vién H6i dong quan tri va thanh vién Ban Tong giam doc
tham gia cudc hop ctia Ban Kiém soat dé thao luan vé nhitng van dé co lién quan.
Thw maoi hop phéi c6 day da ndi dung can thiét va phai dugc chuyén dén ngudi dugc
moi it nhat ba (03) ngay lam viéc trwdc khi c6 thong bao két qua cudc hop cho Héi
dong quan tri va Tong Giam doc trong thoi gian nam (05) ngay lam viéc sau khi
cudc hop két thic. Ban kiém soat thong bao kip thoi véi Hoi dong quan tri vé két
qua hoat dong kiém soat, dong thoi lam viéc véi Hoi dong quan tri trwdc khi trinh
cac bao cao, két luan va kién nghi v6i Pai hoi dong c6 dong.

- Tai cac phién hop cia Ban Téng giam doc c6 ndi dung quan trong, Tong Giam doc
c6 thé moi mot so thanh vién Hoi dong quan tri va Trwdng ban kiém soat tham gia
cudc hop cua Ban Tong giam doc dé thao luan vé nhitng van dé c6 lién quan. Thw
moi hop phdi c6 day da ndi dung can thiét va phai dwgc chuyén dén ngudi duwge moi
it nhat ba ngay lam viéc trudc khi cudc hop dién ra. Gidam doc sé c6 van ban thong
bao két qua cudc hop cho Hoi dong quan tri va Trwdng ban kiém soét trong thoi
gian ndm ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va cho Tong
Giam doc: Ban sao cac van ban nghi quyét cia H6i dong quan tri sé dwoc chuyén dén
cho Truéng ban kiém soat va Téng giam doc trong thoi han nam (05) ngay lam viéc sau
khi cudc hop két thic, cung thoi diém ching dugc cung cap cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

c) Cac trvong hgp Tong Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan
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tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri:

Cha tich H6i dong quan tri phdi triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han bay

(07) ngay, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi bang van ban cta Ban kiém soat, Tong

Giam doc hodc it nhat nam (05) nguwoi diéu hanh khéac, noi dung van ban dé phai

néu ré6 muc dich cudc hop, van dé can thao luan. Trwong hop khong triéu tap hop

theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai

xdy ra doi vai Cong ty.

Nhitng van dé sau day phai dugc H6i dong quan tri phé chuan:

o

o

0]

Thanh lap cac chi nhanh hodc van phong dai dién cua Cong ty;

Thanh lap cac cong ty con cua Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luat doanh nghiép va tri
treong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162
Luat doanh nghiép phai do Pai hdi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan
tri quyét dinh viéc thuc hién, stra doi va huy bé cac hop dong cia Cong ty;
Chi dinh va bai nhiém nhitng nguwoi dwgc Cong ty ty nhiém la dai dién
thuwong mai va Luat su cuaa Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thyc hién cac khoan thé chap, bdo dam, bao lanh va boi
thwvong ctia Cong ty;

fCac khoan dau tw khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach hoac cac
khodn dau tw vugt qua 05% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam,;

Viéc mua hodc ban c6 phan, phan von gop tai cac cong ty khac dugc thanh
lap ¢ Viéet Nam hay nuéc ngoai;

Viéc dinh gia tai sdn gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dgt phat
hanh c6 phiéu hoac trai phiéu ctia Cong ty, bao gom vang, quyén st dung dat,
quyeén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc mua lai hodc thu héi khong qua 10% tong s6 co phan cua tirng loai da

dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;
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0 Quyeét dinh gia mua lai hodc thu hoi c6 phan cta Cong ty;
0 Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi déng quan tri quyétdinh can
phai c6 su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

d) Bao céo ctia Téng Giam doc vdi Hoi dong quan tri vé viéc thye hién nhiém vu va quyén
han dugc giao:

- Theo dinh ky hang thang, Tong Giam doc phai t6 chitc hop Ban Tong giam doc dé
kiém diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cta
Ho6i dong quan tri d6i véi Ban Tong giam doc. Bién ban hop phai dugce lwu triv, lam
co sd trich dan va dwa thong tin vao cac bao cédo cua Ban Tong giam doc.

- Tong Giam doc chiu trach nhiém trwéc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong
vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dwgc giao va phai bao cdo cac doi twgng
nay khi dwgc yéu cau.

- Khi can thiét, H6i dong quan tri c6 quyén yéu cau cac thanh vién Ban Tong giam
doc ciling nhw cac chitc danh thude tham quyén quan ly cia Tong Giam doc bao céo
vé viéc thire hién nhiém vu va quyén han dwgc giao.

e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi dong quan tri
doi véi Tong Giam doc: Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuwdng hodc ky luat doi vai
viéc hoan thanh hodc khong hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén
khac cua H6i dong quan tri doi véi Tong Giam doc.

g) Cac van dé Tong Giam doc phai bao cao, cung cdp thong tin va cach thitc thong bao cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:

- Khi c6é dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly cta Cong ty,
Tong Giam doc gri cho Hoi dong quan tri sém nhat c6 thé nhung khong it hon 07
(bdy) ngay trudc ngay ndi dung dé can dugc quyét dinh.

- Tong Giam doc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viéc, lwong, bao hiém xa hoi,
phtic lgi, khen thudng va ky ludt doi véi ngwoi lao dong va can bg quan ly.

- Cham nhat vao ngay 15 thang 12 hang nam, Tong Giam doc trinh Hoi dong quan tri
phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap
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*ng cac yéu cau cta ngan sach phu hgp.

Tong Gidm dbc chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nam va hang quy ctia Céng
ty (sau day goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va
hang quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém
ca bang can doi ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo lwu
chuyén tién té dy kién) cho tirng nam tai chinh phai dwgc trinh dé Hoi dong quan tri
thong qua va phai bao gom nhitng thong tin quy dinh tai cadc quy ché ctia cong ty.
Céac ndi dung khac Tong Giam doc can xin y kién ctia H6i dong quan tri phai duoc
guri trwde it nhat la 05 (nam) ngay lam viéc va Hoi dong quan tri sé phan hoi trong
vong 05 (nam) ngay.

Trong treong hop cdp thiét Hoi dong quan tri, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
Tong Giam doc, can bo diéu hanh khac trong cong ty cung cap cac thong tin vé hoat
dong cua cong ty.

Doi véi thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bao céo
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau cua Ban kiém soat phai
dwgc giri dén Cong ty trudce it nhat 48 (bon muoi tam) gio. Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat khong dugc st dung cac thong tin chwa dugc phép cong bo cua cong ty

hodc tiét 16 cho ngwdi khac dé thye hién cac giao dich c6 lién quan.

h) Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Ho6i dong quan

tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cta cac

thanh vién néu trén:

Cac thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban
Tong giam doc sé thuong xuyén trao d6i trong cong viéc va cung cap thong tin qua
lai theo tinh than hgp tac, ho trg, tao thuan lgi cho céng viéc ctia cac thanh vién theo
ding quy dinh tai Diéu 1é cong ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.
Trwong hgp khan cap, cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat
va thanh vién Ban Tong gidm doc c6 thé thong tin ngay (bdang gap mat, dién thoai
hodc email) cho Chu tich Hoi dong quan tri, Tridng ban Kiém soat hodc Tong Giam

d6c hodc ca ba nguoi dé duogc giadi quyét hiéu qua.
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Ban kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyeén truy van thong tin, so liéu, ho
SO cua cong ty truc ti€p qua cac can bo cong nhan vién phu trach chuyén mén cta
cac phong ban trong cong ty. Trao doi truc tiép, gian ti€p gitta cac thanh vién Ban

kiém soat dé lam sang r6 van dé quan tam, phuc vu 1gi ich chung.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam doi vdi hoat dong khen thwdng va ky luat doi véi thanh

vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam d6c va cac nguoi diéu hanh

doanh nghiép khac:

a) Phuong thiec danh gia hoat dong: Tuy thudc vao quy dinh ctia Hi dong quan tri, cong

tac danh gia hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va cac nguoi diéu

hanh khac ctia Cong ty c6 thé dugc tién hanh theo mot hodc mot s6 phwong thire sau:

Ty nhan xét, danh gia;
T6 chie 1ay phiéu tham do, tin nhiém;

Cach thitc khac do HGi dong quan tri Iira chon vao tirng thai diém.

b) Tiéu chi danh gia hoat dong:

Ho6i dong quan tri c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thwéng
va ky luat d6i véi thanh vién HoOi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh
vién Ban Téng giam doc va cac nguoi diéu hanh khéac can ci vao ké hoach dé ra cta
tirng nam, mwc do hoan thanh ké hoach cta tirng thanh vién.

Tiéu chi danh gia hoat dong cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, thanh vién Ban Tong giam doc va cac ngwoi diéu hanh khac do H6i dong

quan tri ban hanh trong ting thoi ky.

c) Khen thuéng, ky luat:

Hoi dong quan tri c6 tham quyén quyét dinh khen thwéng, ky luat déi véi cac chirc
danh quan ly do Hoi dong quan tri bé nhiém.

Giam doc c6 tham quyén quyét dinh khen thwdng, ky luat doi véi can bo dam nhiém
cac chitc danh quén ly do Ban Giam doc b6 nhiém.

Nguyén tac x ly, cac hinh thitc x ly, trinh tw x 1y vi pham, ky luat doi véi can bo
dam nhiém cac vi tri quan ly cia Cong ty thyc hién theo quy ché vé ky luat do Hoi

dong quan tri ban hanh trong ttrng thoi ky.
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d) DBéi véi thanh vién HOi dong quan tri:

Péanh gia hoat dong: H6i dong quan tri sé kiém diém, danh gia két qua hoat dong
ctia moi thanh vién (gom ca Chu tich) theo dinh ky 06 thang va hang nam, dva theo
cac chirc nang va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va két qua thyc hién
ké hoach hoat dong ctia Hi dong quan tri.

Khen thwdng: Tuy theo thanh tich ca nhan, Hoi dong quan tri c6 quyén st dung mot
phan tong mitc thu lao va tién thuwdng hang nam cia Hoi dong quan tri va Ban Kiém
soat da dugc DPai hoi dong co6 dong thwong nién thong qua dé chi thwdng cho cac
thanh vién va xem xét khen thwdng, thi dua theo quy dinh caa phap luat va Quy ché
khen thwdng cua HOi dong quan tri.

Ky luat: Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trwéc phéap luat va chiu trach nhiém
tredc Dai hoi dong c6 dong vé viéc thuce hién cac hoat dong thudc pham vi quyén
han va nhiém vu ctia Hoi dong quan tri. Cac thanh vién HGi dong quan tri c6 thé bi
ky luat theo Quy ché ky luat cia Hoi dong quan tri hodc mién nhiém, bai nhiém
trong cac truong hgp da dwgce quy dinh trong Diéu 1é Cong ty va Quy ché mién

nhiém, bai nhiém cia H6i dong quan tri.

d) Doi véi thanh vién Ban Kiém soat:

Panh gia hoat dong: Ban Kiém soat sé kiém diém, danh gia két qua hoat dong cua
moi thanh vién (gom ca Trwdng ban) theo dinh ky 06 thang va hang nam, duwa theo
chitc nang va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va két qua thyc hién ké
hoach hoat dong ctia Ban Kiém soat.

Khen thwdng: Tuy theo thanh tich cd nhan, Truwdng ban Kiém soat sé dé nghi Hoi
dong quan tri tham dinh va quyét dinh st dung mot phan tong mic thu lao va tién
thwdng hang nam cta Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat da dugc Pai hoi dong co
dong thwong nién thong qua dé chi thwdng cho cac thanh vién va xem xét khen
thudng, thi dua theo quy dinh caa phap luat va Quy ché khen thwéng ctia Hoi dong
quan tri.

Ky luat: Ban Kiém soat chiu trach nhiém tridc phéap luat va chiu trach nhiém tredc

Pai hoi dong c6 dong veé viéc thyc hién cac quyén va nhiém vu cia Ban Kiém soat.
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Cac thanh vién Ban Kiém soat c6 thé bi ky luat theo Quy ché ky luat cua cong ty
hodc bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hgp da duwgc quy dinh trong Diéu 1é
cong ty.

e) Doi vai Tong Giam doc va cac ngwoi diéu hanh khac:

- Danh gia hoat dong: Hoi dong quan tri sé danh gia pham chat, nang lwc, két qua va
hiéu qua diéu hanh cua Tong Giam doc va cac nguoi diéu hanh khac theo dinh ky 06
thang va hang nam trén co s@ danh gia két qua hoat dong kinh doanh cta cong ty, c6
tham khao y kién cia Trudng ban Kiém soét.

- Khen thwéng: Hoi dong quan tri sé quyét dinh viéc khen thwéng cu thé cho Tong
Giam doc va cac nguoi diéu hanh khac theo chinh sach da thiét 1ap va théa thuan
trwdc, chi phi nay dugc hach toan vao chi phi quan ly. H6i dong quan tri c6 quyén
stt dung quy khen thudng phic lgi dé chi khen thuéng chung (trong d6 c6 Giam doc
va cac ngudi diéu hanh khac), xem xét khen thuwéng, thi dua theo quy dinh cia phap
luat va Quy ché khen thwdéng cua Hoi dong quan tri.

- Ky luat: Téng Giam doc va cac ngudi diéu hanh khac chiu sy giam sat cia Hoi dong
quan tri, chiu trach nhiém truedc Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri va trudc
phap luat vé viéc thyc hién cac quyén va nhiém vu duwgc giao. Tong Giam doc co
thé bi ky luat theo Quy ché ky luat ctia H6i dong quan tri hodc bi mién nhiém, bai
nhiém trong cac truong hop da dwgce quy dinh trong Diéu 1é cong ty va Quy ché
mién nhiém, bai nhiém cua Hoi dong quan tri.

- Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat,
Tong Giam doc va can bo quan ly vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thuec,
khong hoan thanh nghia vu ctia minh véi si can trong, man can va nang luc chuyén
mon sé phdi chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra

- Khi can thiét Hoi dong quan tri cong ty sé diéu chinh, b6 sung quy dinh vé danh gia
hoat dong, khen thwaong va ky luat doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién

Ban kiém soat, Tong Giam doc va cac nguoi diéu hanh khac.

Piéu 7. Hiéu Iyc thi hanh
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Quy ché n6i bo vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Thwong mai va Xay dung Dong
Duong bao gom 07 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 04 nam 2024.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén va déng ddu)

NGUYEN KIM TRUONG
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA XAY DUNG PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
DUONG

Ha Noi, ngay 20 thang 04 nam 2024
S6: 11/2024/DDB/TT-DHDBCD

TO TRINH
(V/v tiép tuc trién khai niém yét co phiéu ctia Cong ty)

Kinh trinh: Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023
Cong ty Co phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudéc héi khéa 14 nwéc CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can ct Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 do Quéc hoi khoa 14 nwéc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019;

- Cdn c Biéu 1é T6 chitc va hoat dong ctia Céng ty C6 phan Thuong mgai va Xdy dung DBong
Duong.

Dai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2023 s6 28.04/2023/DDC/NQ-DHDCD cua
Cong ty da thong qua viéc niém yét c6 phiéu Cong ty tai S& Giao dich Chitng khoan
Thanh ph6 H6 Chi Minh (HOSE), tuy nhién chwa hoan thanh.

Viéc niém yét c6 phiéu sé 1a co hoi dé quang ba hinh anh, thwong hiéu ctia Cong ty
trén thi truong chitng khoan ciing nhw giup nang cao hinh anh Cong ty va thu hut cac nha
dau tw 16n. Chinh vi vay, nham nang cao tinh thanh khoédn ctia ¢6 phiéu Cong ty, t6i da
héa 1gi ich cho c6 dong va thu hit cac nha dau tw, Hoi dong quan tri nhan thay viéc niém
yét co phiéu Cong ty tai HOSE la can thiét.

Do d6, Hoi dong quan tri xin kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua
tiép tuc trién khai niém yét c6 phiéu Cong ty tai HOSE trong nam 2024, cu thé nhw sau:
1. Noi dung niém yét co phiéu

Thong tin vé c6 phiéu niém yét nhu sau:

Tén c6 phiéu :  Co phiéu Cong ty Co6 phan Thuwong mai va Xay
dung Pong Duong

Loai chitng khoan :  Co phiéu pho thong

SO lwong c6 phiéu niém yét : Toan bd s6 lwgng c6 phiéu dang lwu hanh cua

Cong ty tai thoi diém dang ky niém yét



Ménh gia : 10.000 dong/co phiéu (Bdng chir: Muoi nghin
dong/co phiéu)
Thai gian thye hién de kién @ Quy II/Nam 2024
2. Uy quyén cho Hoi dong quan tri

- Luwa chon Sé& giao dich chitng khoan TP. H6 Chi Minh dé tién hanh niém yét c6
phiéu phu hgp véi cac diéu kién niém yét ma Cong ty dap @ng;

- Xay dyng phwong an, ho so, tha tuc phap ly can thiét va xem xét, quyét dinh thoi
diém niém yét cu thé, phu hgp vdi tinh hinh thyc té thi treong chitng khoan cling
nhu diéu kién ctia Cong ty;

- Thyc hién cac tha tuc can thiét, phu hgp véi yéu cau cua S& giao dich Chitng
khoan, Trung tam Lwu ky Ching khoan Viét Nam va cac quy dinh cua phap luat
hién hanh lién quan dén viéc dang ky niém yét ctia Cong ty.

Kinh trinh Pai hdi dong c6 dong xem xét va thong qua./.

Noi nhdn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

- Hji dong quan tri; |

- Lvu: VT.

NGUYEN KIM TRUONG



CONG TY CO PHAN THUONG MAI
VA XAY DUNG PONG DUONG

S6: 12/2024/DDB/TT-DHDCDBT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 20 thang 04 nam 2024

TO TRINH

VE PHUONG AN PHAT HANH CO PHIEU RIENG LE

Kinh giti  : Dai hgi dong c6 dong Cong ty Co phan Thuong mai va Xdy dung

bong Duong

- Can cwr Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cdn ct Ludt chitng khoan 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Cdn ctt Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s6 diéu cua ludt chitng khodn;

- Cdn ctt Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bé Tai chinh hwdng dan
mot s6 ndi dung vé chao ban, phdt hanh chitng khodn, chao mua céng khai, mua lai c6
phiéu, ddng ky cong ty dai chiing va htly tw cdch céng ty dai chiing

- Cdn ct Diéu 1é To chirc va hoat dong cua Céng ty Co6 phan Thuong mai va Xdy dung

Dbong Duong

- Cdn cw Nghi quyét Pai héi dong c6 déng bdt thuong s6 03.12/2023/DDB/NQ-DHPCD

ngay 03/12/2023

Ho6i dong Quan tri Cong ty C6 phan Thuong mai va Xay dung Dong Duong kinh trinh
Dai hoi dong c6 dong théng qua tiép tuc thuc hién phwong an phat hanh c6 phiéu riéng 1é cho

nha dau tu chién lwgce nhw sau:

Phat hanh riéng lé cho nha dau tw chién lwgc:

Tén c6 phiéu

S6 lwgng c6 phiéu chao ban
(dv kién)

Tong gia tri chao béan theo
ménh gia (dv kién)

Loai c6 phiéu chao ban

Meénh gia co6 phiéu

Gié phat hanh

Hinh thitc phat hanh

Dboi twong chao ban

Co phiéu Cong ty Co6 phan Thuong mai va Xay dung
bong Duong
6.000.000 c6 phiéu

60.000.000.000 dong
Co phiéu pho thong
10.000 dong/co phiéu

10.000 dong/co phiéu
Phat hanh riéng 1é cho nha dau tu chién lwgc

Tiéu chuan lwa chon:

v' La cac doi tac, nha dau tv c6 da nang lyc vé tai
chinh;

v' La cac nha dau tv ¢6 nguyén vong, mong muon dugc
gop von vao Cong ty;

v Uu tién nha dau tw cam két dong hanh cung Cong ty
lau dai, va c6 kha nang ho trg Cong ty trong quan ly,
k¥ thuat, nang cao stc canh tranh va thwong hiéu cta
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S6 lwgng nha dau tw chao ban

Chuyén nhuwgng quyén mua co
phiéu

Han ché chuyén nhwong

Phuwong an x ly s6 c6 phiéu
khong phan phoi hét

bang ky mua c6 phiéu

Thai han phan phoi

Thoi gian thue hién
Phuong an xt ly trong truong

hgp chao ban khong thu du s6
tién toi thiéu nhu du kién

Phwong an st dung von

Cong ty trén thi truong.
Doi twong chao béan: Pai hdi dong c6 dong uy quyeén
cho Hoi dong quan tri quyét dinh lya chon nha dau tw dé
chao ban c6 phiéu, s6 lwgng c6 phan chao ban cho tirng
nha dau tw trong dot phat hanh riéng 1é nay trén co s&
dam bao loi ich t6i da cho cac c6 dong cta Cong ty.
Duéi 50 nha dau tw khong ké nha dau tw chitng khoan
chuyén nghiép;
Nha dau tw chién lwge dwgc phan bé quyén mua trong
trrong hgp nay khong duwgce chuyén nhuwgng quyén mua
cho doi tvgng khac
Co phiéu chao ban riéng 1é cho cac nha dau tw sé bi han
ché chuyén nhugng 100% s6 lwgng ¢6 phiéu dwge mua
trong vong 03 nam doi v4i nha dau tw chién lwoc va la
01 ndm ddi vdi nha dau tw chitng khoan chuyén nghiép
ké tir ngay hoan thanh dgt chao ban
Truong hgp s6 c6 phiéu phat hanh khong dugc cac nha
dau tw mua hét, PHDCD uy quyén cho Hoi dong quan
tri phan phoi cho cac doi twgng khac. Gia chao ban cho
cac doi twong nay theo nguyén tac khong thap hon gia
da chao ban cho cac Nha dau tw
Céc nha dau tu thoa man tiéu chi Nha dau tv da duoc
phé duyét béi Dai hoi dong c6 dong hoac HDQT (néu
DHDCD uy quyén cho HPQT lwa chon) tién hanh dang
ky mua c6 phiéu va ndp tién tai Cong ty theo thong bao
Viéc chao ban c6 phiéu riéng 1é sé dugc tién hanh trong
vong 90 ngay ké ti* ngay Co quan c6 tham quyén chap
thuan viéc phat hanh riéng 1é
Du kién cu6i nam 2024 dén dau nam 2025

Cong ty khong dat chi tiéu ty 1é chao ban thanh cong t6i
thiéu. Trong treong hgp két thic thoi gian chao ban theo
quy dinh, Cong ty khong chao ban hét s6 c6 phiéu nhw
dang ky, so tién thu dwgc tir dgt phat hanh khong du
theo ding dy kién, tuy tinh hinh thyc t€, DPHPCD uy
quyén cho HPDQT thuc hién cac giai phap sau:

- Xin gia han dgt chao ban dé tiép tuc chao ban s6 co
phiéu con lai;

- biéu chinh phwong an st dung von phu hgp vdi tinh
hinh kinh doanh thuc té

- Tién hanh b6 sung nguon von con thiéu thong qua vay
ngan hang theo cac Hgp dong tin dung va/hodc phat
hanh trai phiéu doanh nghiép.

STT

Muc dich

S6 tien (VND)

lan dau ngay 06/12/2007)

bau tr vao Cong ty c6 phan Xay dung — Thwong mai Xuan
1 | Trwong (Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh s6 0500573626 cdp

40.000.000.000

B0 sung von lvu dong, mé rong nganh nghé kinh doanh: Tra tién
2 mua hang hoa, nguyén vat liéu va dich vu phuc vu hoat dong san
xuat kinh doanh ctia cong ty, bao gom ca tra goc va 1ai vay.

20.000.000.000




Tong 60.000.000.000

% Thong qua viéc sita doi Diéu 1¢ doi voi phan von tang thém sau dgt phat hanh:
DHDCD thong qua viéc stta doi cac diéu lién quan dén von diéu 1€, so lwgng c6 phan trong
Diéu 1é t6 chitc va hoat dong cia Cong ty, phu hgp vGi nhitng thay doi thuc té sau lan phat
hanh, va quy dinh caa phap luat. HDQT kinh dé xudt DPai hdi dong c6 dong ty quyén cho
HDQT thyc hién viéc sita d6i cac diéu khodan lién quan dén von diéu 1€, s6 lwgng c6 phan
trong Diéu 1€ t6 chitc va hoat dong cia Cong ty sau khi hoan tat dgt phat hanh c6 phiéu theo
két qua thye t& cta dot phat hanh. Uy quyén cho Hoi dong quan tri va Ngudi dai dién theo
phap luat quyét dinh cac cong viéc lién quan dén viéc stra doi diéu 1€ cho phu hgp véi quy
dinh cia Phap luat.

¢ Thuyc hién cac tha tuc thay déi ngi dung dang ky kinh doanh: DPHDCD thong qua
viéc thay doi ni dung dang ky kinh doanh cua Cong ty, lién quan tdi viéc thay doi trong thyc
té do cac dgt phat hanh mang lai. HDQT kinh dé xuat Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc uy
quyén cho Hoi dong quan tri va Ngwoi dai dién theo phéap luat thiye hién cac cong viéc lién
quan tdi viéc thay doi noi dung von diéu 1€ trong dang ky kinh doanh, theo két qua thyc té cta
dgt phat hanh, v4i co quan nha nwéc c6 tham quyeén.

+ Thong qua viéc uy quyeén cho HPQT: HDQT kinh dé xuat Pai hdi dong c6 dong
thong qua viéc iy quyén cho Hoi dong quan tri thyc hién viéc trién khai Phwong an phat
hanh, bao gom nhung khong gigi han cac cong viéc sau:

- Luwa chon thoi diém thich hgp dé chdt ngay thye hién quyén va thoi diém trién khai
viéc thye hién phat hanh;
- Hoan chinh, quy dinh chi tiét phwong an phat hanh c6 phiéu va stra d6i, bo sung
phuong an phat hanh khi can thiét hodc theo yéu cau cia Co quan c6 tham quyén hoac diéu
kién thij treong chitng khoan dé dam bao dgt phat hanh dwgc thanh cong;
- Quyét dinh gia phat hanh, tiéu chi lwa chon nha dau tw mdi, quyét dinh lwa chon danh
sach va s6 lwgng nha dau tw khac dé chao ban c6 phiéu, khdi lwgng c6 phiéu chao ban cho
tirng nha dau tuw trong dot phat hanh riéng 1é nay trén co s dam bao lgi ich t6i da cho cac co
dong cua Cong ty trong treong hgp Nha dau tw chién lwge néu trén thay doi quyét dinh va tw
ch6i tham gia mua c6 phiéu trong thdi gian trién khai thyc hién dot phat hanh;
- B0 sung, chinh stta hodc thay d6i phuwong an st dung von va quyét dinh phwong an st
dung von chi tiét sao cho so tién thu duwgc tir dot phat hanh dwgce st dung mot cach hiéu qua
nhat;
- Thyc hién viéc ky két cac hgp dong c6 lién quan;

Thyc hién cac cong viéc, thu tuc lién quan dén viéc phat hanh c6 phiéu theo ding quy

CO N G TY | ’ oy dinh ctia Phap luat.
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